
 

Lublin, dnia 06.04.2022 r. 

Zaproszenie do złożenia oferty w trybie rozeznania rynku 

Zapraszamy do złożenia oferty cenowej na świadczenie usług trenera pracy w projekcie  „Drogowskaz – program 
reintegracji i rehabilitacji społeczno – zawodowej osób z niepełnosprawnościami” nr RPLU.11.01.00-06-0029/20 
realizowanym przez Lubelską Fundację Rozwoju w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Lubelskiego na lata 2014-2020. 
 
Kod CPV 85312320-8: Usługi doradztwa 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie  usług trenera pracy skierowanych do Uczestników Projektu 

„Drogowskaz - program reintegracji i rehabilitacji społeczno-zawodowej osób z niepełnosprawnościami” 

zamieszkałych na terenie powiatu ryckiego, radzyńskiego i łukowskiego (dalej uczestnicy) polegających w 

szczególności na: 

 pomocy w czynnościach związanych z procesem zatrudnienia, 

 wyszukania potencjalnego pracodawcy do odbycia stażu, wybrania wspólnie z nim stanowiska pracy 
odpowiedniego do możliwości i kwalifikacji UP, określenia wymiaru czasu pracy oraz czynności, 
które wejdą w zakres jej obowiązków na zajmowanym stanowisku pracy, 

 przygotowania pracodawcy i współpracowników do współdziałania z UP oraz pomocy w ułożeniu 
harmonijnych stosunków pracowniczych, 

 wspomagania uczestników na stanowisku pracy aż do całkowitej adaptacji i usamodzielnienia, 

 trwałego monitorowanie pracy UP, udzielanie pomocy w rozwiązywaniu ewentualnie powstałych 
problemów zawodowych. 

 
w wymiarze 2 godziny na uczestnika w miesiącu przez 4 miesiące. 
Proces zatrudnienia wspomaganego w projekcie realizowany będzie z wykorzystaniem modelu i wytycznych 
dot. roli Trenera pracy w aktywizacji zawodowej OzN z różnymi rodzajami niepełnosprawności – produkt 
projektu innowacyjnego „PI-PWP Trener pracy jako sposób na zwiększenie zatrudnienia osób 
niepełnosprawnych” – działanie 1.3.6 POKL 

Miejsce realizacji: Lublin (24 UP, 3 grupy warsztatowe), Łęczna (24 UP, 3 grupy warsztatowe), Lubartów (8 UP, 1 

grupa warsztatowa) 

Część I Lublin 

Miejsce realizacji: Zakład Aktywności Zawodowej Misericordia, ul. Głuska 138, 20-385 Lublin 

Zakładana liczba UP: 24 UP 

Część II Łuków 

Miejsce realizacji: Zakład Aktywności Zawodowej w Łukowie ul. Staropijarska 3, 21-400 Łuków 

Zakładana liczba UP: 24 UP 

 

 

POZOSTAŁE INFORMACJE 



 

1. Uczestnikami Projektu są osoby z niepełnosprawnościami w tym niepełnosprawnością umysłową i 

psychiczną. Mile widziane doświadczenie w świadczeniu usług dla osób z niepełnosprawnością umysłowa i 

psychiczną. 

2. Usługi, o których mowa powyżej świadczone będą w godzinach 8.00 – 18.00 w miejscach wskazanych przez 

Zamawiającego. Dopuszcza się zmianę godzin wsparcia za zgodą Zamawiającego. 

3. W ramach realizacji zamówienia wszyscy wybrani doradcy zobowiązani są do współpracy z LFR w zakresie 

opracowania jednolitych dokumentów stanowiących podstawę pracy z Uczestnikami Projektu 

4. Częstotliwość zależna od sytuacji i potrzeb UP.  

5. Z uwagi na pandemię w uzasadnionych przypadkach możliwe świadczenie usług w formule zdalnej. 

6. Oferent może złożyć 1 ofertę. Dopuszcza się złożenie oferty częściowej na każdą z ww. części postepowania. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby osób/ grup w zamówieniu bez prawa do wynagrodzenia 

za nie wykonaną usługę. 

TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

Od daty zawarcia umowy do zrealizowania założonego wsparcia dla UP. Zakłada się, że czas realizacji  wsparcia 

dla 1 UP wynosi 4 m-ce. Szczegółowy termin ustalony zostanie indywidualnie z wykonawcami. 

WYMAGANIA W STOSUNKU DO OFERENTÓW 

Minimalne doświadczenie zawodowe w towarzyszeniu OzN w jej rozwoju w roli pracownika nie 
krótsze niż 2 lata 

Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WYKLUCZONE SĄ: 

Osoby/podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru wykonawcy, w 

szczególności poprzez:  

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

 posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

KRYTERIA OCENY OFERT 

 CENA 100% 

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO: 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lubelska Fundacja Rozwoju z siedzibą 
w Lublinie, ul. Złotej 59, 00-120 Warszawa, NIP 7121006293, REGON 430032613 (adres e-mail: 
lfr@lfr.lublin.pl); 

 inspektorem ochrony danych osobowych w Lubelskiej Fundacji Rozwoju jest Pani Modesta 
Wiśniewska (adres e-mail: iod@lfr.lublin.pl); 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą z uwagi na fakt, że jest to konieczne  
do zawarcia i realizacji umowy, wykonania obowiązków księgowych (np. wystawianie faktur) 
oraz innych obowiązków wynikających z zawartej umowy, np. obowiązków podatkowych,  
a także z uwagi na prawnie uzasadniony interes administratora danych, np. w związku  
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z archiwizacją danych, prowadzeniem statystyk, jak również ustaleniem i dochodzeniem 
ewentualnych roszczeń, tj. będą one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f)  RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia w trybie rozeznania rynku w 
ramach projektu pt. „Drogowskaz – program reintegracji i rehabilitacji społeczno – zawodowej 
osób z niepełnosprawnościami” nr RPLU.11.01.00-06-0029/20 (zapytanie ofertowe dot. 
wyboru Wykonawcy świadczenie usług trenera pracy w projekcie  „Drogowskaz – program 
reintegracji i rehabilitacji społeczno – zawodowej osób z niepełnosprawnościami” nr 
RPLU.11.01.00-06-0029/20 realizowanym w ramach Osi Priorytetowej 11 „Włączenie 
społeczne” Działania 11.1: „Aktywne włączenie” Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 prowadzonym zgodnie z zasadą 
konkurencyjności na warunkach określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020); 

 Pana/Pani dane osobowe administrator danych będzie udostępniał jedynie tym podmiotom, 
którym ma obowiązek udostępnić dane osobowe na mocy szczególnych przepisów prawa 
powszechnie obowiązującego, ewentualnie takich, z którymi ma zawarte umowy współpracy 
(m.in. Instytucji Zarządzającej wdrażającej program, w ramach którego finansowany jest 
projekt „Drogowskaz – program reintegracji i rehabilitacji społeczno – zawodowej osób z 
niepełnosprawnościami” nr RPLU.11.01.00-06-0029/20, podmiotom realizującym badania 
ewaluacyjne lub kontrole i audyt Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Lubelskiego na lata 2014-2020, na zlecenie ministra właściwego do spraw rozwoju 
regionalnego, Instytucji Zarządzającej lub Lubelskiej Fundacji Rozwoju); 

 Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz zakończenia archiwizowania 
dokumentacji; 

 podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbędne dla realizacji 
celu przetwarzania. Odmowa podania danych jest równoznaczna z brakiem możliwości 
udzielenia zmówienia; 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 
3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) 
i c) RODO.  

 
Oferent jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania wymagań rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”. Oferent ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest 
zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w 
postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności 
obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO. Mając powyższe na względzie Oferent 
jest zobowiązany do złożenia oświadczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego. 

 
 

 



 

ZŁOŻENIE OFERTY 

Prosimy o dostarczenie wypełnionego i podpisanego formularza oferty na adres LFR, ul. Cmentarna 10, 21-100 
Lubartów lub przesłanie w formie skanu na adres: ewa.karpiuk@lfr.lublin.pl w terminie do dnia 14 kwietnia 2022 
roku do godziny 10.00.  

DO OFERTY NALEŻY DOŁĄCZYĆ NW. ZAŁĄCZNIKI: 

1. Oświadczenie o braku występowania powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym. 
2. Oświadczenie odnośnie obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO 
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Załącznik nr 1 
 

…………………………………………… 
    Nazwa i adres Oferenta 
 

OFERTA CENOWA 
 

Oświadczam, iż po zapoznaniu się z warunkami zawartymi w zaproszeniu do złożenia oferty  

(wraz z załącznikami) akceptuję je bez zastrzeżeń. Poniżej przedstawiam ofertę cenową. 

Część I Lublin 

Nazwa danej części 
Łączna liczba 

godzin 
zegarowych 

Kwota 
brutto 

za 1 
godzinę 

[PLN] 

Razem brutto 
[PLN] 

Świadczenie usług trenera pracy w ZAZ w Lublinie 96   

 
razem brutto słownie: ……………….…………………….………….………………………………………………………..……. 
 
……………….………………….………………………………………………………..…….……………….………………….…………… 
 
Część II Łuków 
 

Nazwa danej części 
Łączna liczba 

godzin 
zegarowych 

Kwota 
brutto 

za 1 
godzinę 

[PLN] 

Razem brutto 
[PLN] 

Świadczenie usług trenera pracy w ZAZ w Łukowie 96   

 
razem brutto słownie: ……………….…………………….………….………………………………………………………..……. 
 
……………….………………….………………………………………………………..…….……………….………………….…………… 
 
 
Oświadczam, że posiadam / nie posiadam1 doświadczenie zawodowe w towarzyszeniu osobie z 
niepełnosprawnościami  w jej rozwoju w roli pracownika nie krótsze niż 2 lata 
 
 
Dane do kontaktu:  
 
Imię i nazwisko ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
tel. ………………………………………..……………..…..  e-mail ………………………………….…………………………………. 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

                                                           
1 Niepotrzebne skreślić 



 

------------------------------------------------- 
(miejscowość i data) 

------------------------------------------------ 
(podpis) 

 
 

Załącznik nr 2 
 
 
 
 
…………………………………………… 
            Nazwa i adres Oferenta 
 

 

OŚWIADCZENIE  
 

 
Ja, niżej podpisany/na oświadczam, iż pomiędzy ………………………………………………………...……………… 

         (nazwa Oferenta) 

a Lubelską Fundacją Rozwoju, osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w Lubelskiej Fundacji Rozwoju 

i osobami wykonującymi w imieniu Lubelskiej Fundacji Rozwoju czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru wykonawcy nie zachodzą okoliczności dotyczące powiązań 

osobowych lub kapitałowych, w szczególności poprzez:  

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO w wytycznych programowych; 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
 

 
 

------------------------------------------------- 
(miejscowość i data) 

 
 

------------------------------------------------ 
(podpis) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 

Załącznik nr 3 
 
 
 
 
 
…………………………………………… 
            Nazwa i adres Oferenta 
 

 

OŚWIADCZENIE  

odnośnie obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO 
 

 

Ja, niżej podpisany/na oświadczam, że wypełniłem/łam obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub  art. 

14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/łam w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.* 

 

 
 
 
 

 
------------------------------------------------- 

(miejscowość i data) 

 
 
 
 
 

------------------------------------------------ 
(podpis, pieczęć) 

 

 

 


