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Zaproszenie do złożenia oferty w trybie rozeznania rynku
Zapraszamy do złożenia oferty w trybie rozeznania rynku na usługę cateringową oraz wynajem sali dla uczestników szkolenia „Konserwator – pracownik utrzymania zieleni z uprawnieniami SEP do 1 kV” w projekcie „Kierunek - PRACA” realizowanym przez Lubelską Fundację Rozwoju w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020.
Kod CPV 55330000-2 Usługi kawiarniane
Kod CPV 15894200-3 posiłki gotowe
Kod CPV 70120000-1 – wynajem nieruchomości stanowiących własność
Kod CPV 55120000-7 – usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

Przedmiot zamówienia ( nie dopuszcza się składania ofert częściowych)
Część I – wynajem Sali szkoleniowej dostosowanej do potrzeb osób z niepełnosprawnością na min. 7 osób (plus prowadzący), wyposażonej w krzesła, stoły, rzutnik multimedialny, ekran, flipchart (w tym papier i pisaki), wydzielonym miejscem na przerwy kawowe oraz zapleczem sanitarnym. Zakładamy wynajem Sali max. 8 godzin dziennie w godz. min. 8.00 – max. 18.00 w dni robocze, aczkolwiek Zamawiający dopuszcza odstępstwa od powyższego
Miejsce świadczenia usługi: Krasnystaw 
Łączna liczba godzin usługi: 100h (44h teoria) / 1 szkolenie
Czas realizacji usługi: VI – IX. 2021r.
Harmonogram oraz liczba osób ustalana będzie na bieżąco z Oferentem/Oferentami
Część II – Catering tj. przerwa kawowa oraz ciepły posiłek (dwu daniowy obiad) na szkolenie
Przerwa kawowa - porcja dzienna: 
· woda niegazowana 0,5 l/osoba
· woda gazowana 0,5 l /osoba
· kawa  rozpuszczalna 0,5 l /osoba
· kawa  mielona 0,5 l /osoba
· herbata (min. 3 smaki) 0,5 l /osoba
· 3 rodzaje ciastek kruchych, min 100g/osoba
· cukier, śmietanka do kawy wg potrzeb
Serwowane w naczyniach jednorazowych/ wielorazowego użytku dostarczonych przez oferenta z opcją uprzątnięcia po zakończonych zajęciach. Usługa przygotowana przed rozpoczęciem warsztatów/szkoleń i jednokrotnie uzupełniona w trakcie dnia szkoleniowego.

[bookmark: _GoBack]Ciepły posiłek w formie jednego pełnowartościowego posiłku w formie zupy i drugiego dania obiadowego  (dania będą indywidualnie odpowiadać potrzebom wcześniej zgłaszanym przez uczestników), zgodnie z poniższymi warunkami:
· Posiłek powinien uwzględniać następującą gramaturę: mięso/ryba 200g; surówka 140g; dodatki skrobiowe 200g.
· Oferent zapewnia dowóz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji szkoleń wskazane przez Zamawiającego. Koszt dowozu musi zostać uwzględniony w cenie oferty. Średnia liczba dostarczanych jednorazowo posiłków wynosi 7.
· Oferent zapewnia własne naczynia (termosy/podgrzewacze, talerze, sztućce itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiający dopuszcza możliwość użycia naczyń i sztućców plastikowych, odpowiednich do serwowanych dań. 

Miejsce świadczenia usługi: Krasnystaw
Łączna liczba osobodni usługi: 91. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości osobodni w zależności od harmonogramu szkolenia
Czas realizacji usługi: VI – IX. 2021r.
Oferent zobowiązuje się do: 
· świadczenia usługi cateringowej z wykorzystaniem świeżych produktów żywnościowych; 
· Koszt dostawy posiłków należy uwzględnić w cenie oferty,
· przyrządzania posiłków w dniu świadczenia usług cateringowych, 
· przygotowywania posiłków na bazie produktów wysokiej jakości; ryby podawane w zestawach powinny być świeże i pozbawione ości - filetowane, dania powinny posiadać odpowiednią temperaturę w momencie podania, 
· przygotowywania potraw z surowców wysokiej jakości, świeżych, naturalnych, mało przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji konserwujących, zagęszczających, barwiących lub sztucznie aromatyzowanych. Posiłki nie mogą być wykonywane z produktów typu instant, np. zupy w proszku i sosy w posiłku; 
· ustalania z Zamawiającym menu na poszczególne dni szkoleniowe, w szczególności składników i dań głównych w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem; 
· uwzględniania w ramach menu posiłku specjalnego np. bezglutenowego/ wegetariańskiego w sytuacji udziału w spotkaniu osób o szczególnych potrzebach; Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem. 
· zapewnienia obsługi kelnerskiej, rozumianej jako działanie osoby lub osób, odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw oraz sprzątanie w trakcie i po zakończeniu zajęć;. 
· dostarczania posiłków na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 5 min. przez rozpoczęciem przerwy lunchowej; 
· zapewnienia odpowiednich urządzeń grzewczych w tym przedłużaczy, kabli niezbędnych do ich podłączenia i do wykonania usługi; 
· uprzątnięcia naczyń i sprzętu oraz wywiezienia śmieci pozostałych po posiłkach 30 minut po zakończeniu spotkania. 
UWAGA – Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu dostaw, które zgłaszane będą telefonicznie najpóźniej w dniu wystąpienia okoliczności powodujących konieczność wprowadzenia zmian do harmonogramu (min. 4 godziny przed ustalonym terminem dostawy). 
Z udziału w postępowaniu wykluczone są:
podmioty/osoby, które powiązane są osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez:
· uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji;
· pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, potencjalny Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku występowania ww. powiązań (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 1 do formularza ofertowego).

Kryteria oceny ofert:
Cena brutto – 100% (100 punktów)
Najwyższą ocenę otrzyma oferta o najniższej cenie brutto łącznie za usługę zorganizowania cateringu dla jednego uczestnika podczas jednego 8-godzinnego dnia szkoleniowego oraz o najniższej cenie brutto za godzinę wynajmu Sali. 
Informacje ogólne:
1. Każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Dopuszcza się podwykonawstwo przy świadczeniu usług dowozu posiłków, jednakże Oferent ponosi odpowiedzialność za wszelkie działania Podwykonawcy jak za działania własne.
3. Szczegółowych informacji dotyczących niniejszego postępowania udziela Karolina Budzińska, tel. 81 855 14 20, e-mail: karolina.budzinska@lfr.lublin.pl  

Termin i miejsce składania ofert:
Osoby zainteresowane złożeniem oferty prosimy o wypełnienie i przesłanie wypełnionego formularza oferty wraz z załącznikami (skan) na adres e-mail: karolina.budzinska@lfr.lublin.pl w terminie 
do 16.07.2021 godz. 13:00

Do oferty należy dołączyć nw. załączniki:
1. Oświadczenie o braku występowania powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym
1. Oświadczenie odnośnie obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO
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