REGULAMIN AKADEMICKIEGO BIURA KONSULTACJI INZYNIERSKICH

Regulamin Akademickiego Biura Konsultacji Inzynierskich jest dokumentem poglagdowym,
ktéry moze byé modyfikowany zgodnie z zasadami tworzenia dokumentéw wewnetrznych

na uczelniach wyzszych.

3.1 Regulamin Akademickiego Biura Konsultacji Inzynierskich
I. Postanowienia ogdlne

§1.

Podstawe prawng dziatalnosci Akademickiego Biura Konsultacji Inzynierskich Politechniki

III

Lubelskiej, zwanego w tresci regulaminu ,,ABKI”, stanowig nastepujace akty prawne:

1) ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ((Dz.U.2017.2183 tj.),
wraz z aktami wykonawczymi;

2) Statut Politechniki Lubelskiej;
3) Regulamin Lubelskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci Politechniki Lubelskiej;
4) niniejszy regulamin.

§2.

ABKI jest jednostkg funkcjonujacg w ramach Lubelskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci
Politechniki Lubelskiej opracowang w ramach projektu ,,Mikro innowacje — makro korzysci”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach grantu
przyznanego Pracodawcom Lubelszczyzny , Lewiatan” pt.: ,Akademickie Biuro Konsultacji
Inzynierskich”.

§3.

ABKI podlega kompetencyjnie i organizacyjnie Dyrektorowi Lubelskiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci Politechniki Lubelskiej

Il. Zakres dziatan ABKI

§4.



Do zadan ABKI nalezy wspieranie przedsiebiorczosci oraz rozwijanie umiejetnosci nabytych
podczas toku studiow wsréd studentéw ostatniego roku studiow | badZz Il stopnia,
na wydziatach Inzynierii Srodowiska, Budownictwa i Architektury, Elektrotechniki i
Informatyki (zwanych dalej Wykonawcami), a w szczegdlnosci:

1) opieka merytoryczna swiadczona studentom dziatajgcym w ramach ABKI;

2) organizacja szkolen i warsztatdw majacych na celu zwiekszenie kompetencji
miekkich;

3) opieka prawna nad Wykonawcami;

4) udostepnienie Wykonawcom infrastruktury i powierzchni biurowej;

5) promocja oferty Wykonawcéw poprzez strone internetowg Inkubatora, a takze
podczas wydarzen organizowanych przez Inkubator;

6) pomoc w kontaktach Wykonawcéw z potencjalnymi kontrahentami

Do zadan Wykonawcéw ABKI nalezy:

1) Swiadczenie ustug konsultacji klientom zewnetrznym, zgodnych z wykazem ustug

a.

Zespot Wykonawcow z WEil (2 studentdw) ma udzielié¢ konsultacji minimum
pieciu przedsiebiorcom

Zespot Wykonawcdw z WIS (2 studentéw) ma udzieli¢ konsultacji minimum
pieciu przedsiebiorcom

Zespot Wykonawcow z WBIA (2 studentdow) ma udzieli¢ konsultacji minimum
pieciu przedsiebiorcom

2) Petnienie dyzuréw stacjonarnych w biurze ABKI lub mobilnych w biurze klienta

a.

b.

C.

Zespot Wykonawcow z WEil (2 studentéw) ma petnié minimum 5 trzy
godzinnych dyzuréw, w sumie 15 godzin dyzuréw

Zespot Wykonawcéw z WIS (2 studentéw) ma petnié minimum 5 trzy
godzinnych dyzuréw, w sumie 15 godzin dyzuréw

Zespot Wykonawcow z WBIA (2 studentdw) ma petnié minimum 5 trzy
godzinnych dyzuréw, w sumie 15 godzin dyzuréw

lll. Organizacja Akademickiego Biura Konsultacji Inzynierskich

§ 5.



Organami ABKI s3:
1) Dyrektor Inkubatora

2) Sekretariat Inkubatora

IV Dyrektor ABKI
§6.
Dziatalnoscig ABKI kieruje Dyrektor Inkubatora Przedsiebiorczosci Politechniki Lubelskiej.
§7.
Do zadan Dyrektora Inkubatora nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie programu dziatania, strategii rozwoju oraz planu finansowego ABKI
na rok nastepny;
2) okreslenie uprawnien i obowigzkéw pracownikéw ABKI;
3) wystepowanie z wnioskami we wszystkich sprawach dotyczgcych ABKI;
4) reprezentowanie ABKI, w tym podpisywanie wewnetrznych porozumien z wydziatami

Politechniki Lubelskiej okreslajacych zasady wspdtpracy tych jednostek z ABKI.

VI. Sekretariat ABKI
§o9.
W okresie realizacji projektu , Akademickie Biuro Konsultacji Inzynierskich” Sekretariat
Inkubatora Przedsiebiorczosci Politechniki Lubelskiej petni¢ bedzie rowniez role Sekretariatu
ABKI”.
§ 10.
Do zadan sekretariatu ABKI nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga administracyjno-biurowa ABKI;
2) prowadzenie dokumentacji z dziatalnos$ci ABKI;
3) realizacja zadan powierzonych przez Dyrektora Inkubatora;
4) wspotpraca z osobami i podmiotami wspétdziatajgcymi z ABKI;

5) obstuga osdb zainteresowanych dziatalnoscig ABKI przez pracownikdow biura.

VII. Zasady funkcjonowania ABKI



§12.
1. Wniosek o uzyskanie statusu Uczestnika Projektu ABKI — szczegétowo okreslony w § 14
niniejszego regulaminu - mogg sktada¢ studenci Wydziatu Budownictwa i Architektury,
Wydziatu Inzynierii Srodowiska, Wydziatu Elektrotechniki i Informatyki Politechniki
Lubelskiej.
2. Swiadczenie pomocy przez ABKI nastepuje po przeprowadzeniu procedury rozpatrzenia
whniosku okreslonej w Regulaminie oraz po podpisaniu z Przedsiebiorcg stosownej umowy.
Swiadczenie pomocy odbywa sie na zasadach okre$lonych w regulaminie Inkubatora.
§13.
Student wykluczony jest z mozliwosci uczestnictwa w ABKI jezeli:
1) uprzednio prawomocnie zostat skazany za przestepstwa objete regulacjg rozdziatu
XXII, XXVIII, XXXI-XXXVII Kodeksu Karnego badz za przestepstwo karnoskarbowe lub
w trakcie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej dopuscit sie naruszenia przepiséw
o ochronie konkurencji i konsumentéw;
§ 14.
1. ABKI udziela pomocy wymienionym w § 12 ust. 1 po ztozeniu przez nich wniosku
aplikacyjnego.
2. Wniosek aplikacyjny powinien zawieraé informacje o Uczestniku Projektu, o$wiadczenie
o spetnieniu wymogow wymienionych w § 13 Regulaminu, opis dotychczasowych osiggniec
w danych dziedzinach nauki, szczegdtowy opis zakresu oczekiwanej pomocy ze strony ABKI.
3. Decyzje o przyjeciu lub odrzuceniu wniosku podejmuje Dyrektor Inkubatora.
4. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor Inkubatora odbywa rozmowe
kwalifikacyjng z wnioskujgcym w celu podjecia ostatecznej decyzji o podpisaniu umowy
o Swiadczeniu pomocy przez ABKI.
5. Zawarta umowa z Uczestnikiem Projektu okresla szczegétowo prawa i obowigzki
wszystkich stron umowy, a zwtaszcza rodzaj udostepnianych pomieszczen, urzadzen
i aparatury, okres ich udostepniania.
7. Umowa zawierana jest na okres proponowany w zaopiniowanym pozytywnie wniosku

aplikacyjnym, jednak nie dtuzej niz na rok.



8. Dyrektor Inkubatora moze na wniosek Uczestnika Projektu i w uzasadnionych

przypadkach, przedtuzyé okres obowigzywania umowy o kolejny rok.

VIII. Zasady funkcjonowania Wykonawcow w ramach ABKI
§ 15.

1. Wykonawca funkcjonuje w ramach ABKI jako osoba fizyczna.
2. Wykonawca dziaftajgcy w ramach ABKI dziata we wiasnym imieniu i na wtasne ryzyko.
3. Politechnice Lubelskiej przystuguje roszczenie wobec Wykonawcy wyréwnujace
ewentualng szkode poniesiong przez Uczelnie na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy.
4. Politechnika Lubelska nie ponosi odpowiedzialnosci (prawnej i materialnej)
za zobowigzania Wykonawcy wobec osdéb trzecich.
5. Wykonawca dba o powierzony mu majatek oraz przestrzega przepisoéw porzadkowych,
BHP i przeciwpozarowych obowigzujgcych na terenie Politechniki Lubelskiej.
6. Wykonaweca korzysta wytgcznie z wtasnych materiatéw produkcyjnych.
7. Wykorzystywanie przez Wykonawcy infrastruktury Politechniki Lubelskiej podlega
nadzorowi ze strony Dyrektora Inkubatora oraz wtasciwych kierownikéw jednostek

organizacyjnych Uczelni.

IX. Finanse ABKI
§ 16.
1. ABKI jest finansowany ze srodkdw wtasnych Uczelni.
2. Dziatalnos¢ ABKI moze by¢ dofinansowana ze srodkow zewnetrznych.
§17.
Obstuge finansowg ABKI zapewnia Kwestura Politechniki Lubelskiej na podstawie

wewnetrznych ustalen.

X. Rozwigzywanie zawartych umoéw
§ 18.

1. Umowa ulega rozwigzaniu w przypadkach:



1) uptywu terminu, na jaki zostata zawarta;
2) uptywu okresu wypowiedzenia okreslonego w umowie, dokonanego przez
Wykonawce lub ABKI;
3) zgodnego o$wiadczenia woli stron umowy o jej rozwigzaniu, dokonanego w trakcie
trwania umowy.
2. ABKI moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca:
1) narusza zasady zawarte w niniejszym Regulaminie;
2) nie wywigzuje sie z zapisOw umowy;
3) dopuszcza sie naruszenia prawa w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej;
4) uchyla sie od przedstawiania Dyrektorowi Inkubatora szczegétowych planéw i
sktadania sprawozdan z biezgcej dziatalnosci.
3. Decyzje o wypowiedzeniu umowy w trybie natychmiastowym podejmuje Dyrektor

Inkubatora.

XI. Postanowienia koricowe

§19.
1. O zmianach niniejszego Regulaminu Wykonawcy powiadamiani bedg pisemnie, na 14 dni
przed wejsciem w zycie zmian w Regulaminie.
2. W przypadku zmiany Regulaminu umawiajgce sie strony podpisujg aneks do zawartej
umowy, w terminie 14 dni od chwili powiadomienia Wykonawcy o zaistniatych powodach.
W tym okresie Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy.

§ 20.
Zmian postanowien niniejszego Regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym dla jego
wydania.

§21.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce.

§ 22.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



3.1 Formularz informacyjny zobowiazujacy do akceptacji zasad udzielania porad przez
Uczelnie wraz z pisemng informacja o tych zasadach

Formularz informacyjny odwotuje sie do regulaminu ABKI, réwnoczesnie zawiera
oswiadczeniem o jego akceptacji. Co wiecej zawiera oswiadczenie o przystgpieniu

do projektu, a jednoczesnie stanowi uzupetnienie umowy z ABKI i Regulaminu ABKI.

Data wptywu formularza.......................c
Podpis przyjmujacego formularz........................ooo
Data rozpoczecia udziatu w projekcie....... [ YAV
Czesé A
Formularz zgloszenia udzialu w projekcie

Prosze o zakwalifikowanie mnie do udzialu w projekcie ,Akademickie Biuro Konsultacji
Inzynierskich”, prowadzonego w Politechnice Lubelskiej w roku akademickim 2018/2019

Data, miejsce Czytelny podpis kandydata

Czesé B

Dane osobowe kandydata

Imig(Imiona): Nazwisko:

Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
PESEL: Wyksztalcenie:
Uczelnia: Wydziat:




Kierunek: Nr albumu:

Dane adresowe kandydata

Nr tel.:

E-mail:

Miejscowosc¢: Ulica: Kod pocztowy:

Dziatania w ramach projektu:

Minimalna iloé¢ pelnionych dyzuréw:

Minimalna iloé¢ udzielonych konsultacji:

Udziat zajeciach dydaktycznych:

O Warsztatach

O Seminariach

O Konsultacjach

O Szkoleniach grupowych

Zasady uczestnictwa w projekcie

NS U@

®

Uczestnik projektu posiada status studenta Politechniki Lubelskiej.

Uczestnik projektu zapoznat sie z regulaminem ABKI

Uczestnik projektu zobowiazuje sie przestrzega¢ wszystkich zapiséw regulaminu ABKI
Uczestnik projektu zobowiazuje sie do pelnienia wyznaczonej ilosci dyzuréw

Uczestnik projektu zobowiazuje sie do udzielania wyznaczonej ilosci konsultacji

Uczestnik projektu zapoznat sie z metodami dydaktycznymi oferowanymi przez ABKI
Uczestnik projektu zobowiazuje si¢ do brania udzialu w zajeciach prowadzonych w ramach
ABKI

Uczestnik projektu zobowiazuje sie do brania udzialu w badaniach sprawdzajacych postepy
uczestnika

Udziat w projekcie jest bezplatny i dobrowolny

Data, miejsce Czytelny podpis kandydata

Czesé C

Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Ja Nizej POdPiSANY/a et e ————




(imie i nazwisko) PESEL

1. dobrowolnie deklaruje swdj udziat w projekcie Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci ksztatcenia
zawodowego w Powiecie Sanockim,

2. zapoznatem/am sie z Regulaminem udziatu w projekcie i w petni go akceptuje,

3. oswiadczam, ze spetniam kryteria kwalifikowalnosci uprawniajace mnie do udziatu w projekcie.

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za ztozenie nieprawdziwego
oswiadczenia lub zatajenie prawdy, oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej Deklaracji uczestnictwa

w projekcie sg zgodne z prawda.

Data, miejsce Czytelny podpis kandydata



