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Lublin, dnia 25 wrzeénia 2017r.
ZAPYTANIE CFERTOWE

Lubeiska Fundacja Rozwoju oglasza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach projektu pt. ,Skutecznie i profesjonalnie — przedsiebiorstwa spoteczne w zaméwieniach publicznych”
nr POWR.02.09.00-00-0015/16 prowadzone zgodnie z zasada konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Européjskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020.

I INFORMACIE O OGLOSZENIU

1. Tytult zaméwienia
Ustuga wynajmu sali z wyposazeniem na terenie miasta Lublin - na realizacje 32 godzinnego szkolenia
»Prawo zamdwien publicznych z perspektywy oferenta dla pracownikéw przedsiebiorstw spotecznych
— ¢wiczenia Z wygrywama zamdwien ze srodkéw publicznych” oraz zapewmenle caterlngu {przerwa
kawowa i cieply positek) dia Uczestnikéw/czek Szkolenia, :

2. Termin skladania ofert
3 paidziernika 2017r. do godz. 10.00

3. Miejsce i sposdb sktadania ofert

1) Ofertg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposéh czytelny (komputerowo, maszynowo lub
pismem rgcznym) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty nieczytelne
zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony -oferty powinny byé ponumerowane i podpisane przez upeinomocmonego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktérych Oferent nanaosi -Zmiany powinny byé
parafowane przez osobe podpisujacy oferte,

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujacy wimieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymdég dofaczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowainiohego do reprezentowania w postepowaniu Oferentéw, istnieje réwniez w przypadku
Oferentéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcja, spétki cywilne). W
przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz z
zatgcznikami przez wszystkich wspélnikow.

-4) Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spieta.

5) Oferte nalezy ztotyé w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem »OFERTA: — wynajem sali i
zapewnienie cateringu w ramach projektu ,Skutecznie i profesjonalnie — przedsiebiorstwa
spofeczne w zamowieniach publicznych” oraz danymi Oferenta (nazwa i adres).

6} Ofertg mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiécie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailowa.

7) Ofertg wraz z zafacznikami nalezy ziozy¢ w zamknietej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul.
Rynek 7, 20-111 Lublin

4. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20- 111 Lublin-
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5. Adres e-mail, na ktéry naleiy wystaé oferty
Nie dopuszcza sig mozliwosci sktadania ofert droga mailowa

6. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Ewa Karpiuk —Koordynatorka Projektu

7. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
081528 53 24

8. Skrdcony opis przedmiotu zaméwienia
Ustuga wynajmu sali z wyposazeniem na terenie miasta Lublin - na realizacje 32 godzinnego szkolenia
»Prawo zamdwieri publicznych z perspektywy oferenta dla pracownikéw przed_s"iébiorstw spotecznych
— ¢wiczenia z wygrywania zaméwieri ze $rodkéw publicznych” oraz zapewnienie cateringu {przerwa
kawowa i cieply positek)

9. Kategoria ogtoszenia: ustugi

10. Podkategoria ogloszenia: ustugi inne
11. Miejsce realizacji zamodwienia:

*  Wojewddztwo: lubelskie

e  Powiat: miasto Lublin

¢ Miejscowosé: Lublin

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Cel zaméwienia

Celem zamowienia jest zapewnienie miejsca na terenie miasta Lublin dostosowanego do potrzeb oséb
z niepetnosprawnoscia na przeprowadzenie szkolenia ,Prawo zaméwien publicinych z perspektywy
oferenta dla pracownikéw przedsiebiorstw spotecznych — éwiczenia z wygrywania zamoéwier ze érodkéw
publicznych” wraz z cateringiem (przerwa kawowa oraz obiad).

2, Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem niniejszego postepowania jest usfuga wynajmu. sali z wyposazeniem w zwiazku z
organizacja przez Zamawiajgcego 32 godzinnego szkolenia , Prawo zaméwieri publicznych z perspektywy
oferenta dia pracownikéw przedsigbiorstw spotecznych —¢éwiczenia z wygrywania zamowieri ze $rodkow
publicznych” na terenie miasta Lublin oraz zapewnienie cateringu (przerwa. kawowa i cieply positek) dla
Uczestnikdw Szkolenia zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

2.1. Ustuga wynajmu sali wraz z wyposazeniem na terenie miasta Lublin:

* wynajem obejmuje 32 godziny dydaktyczne zaje¢ oraz przerwy {ok 1 godzina zegarowa/dziefi),
tacznie 5 dni szkoleniowych; Oferent zapewnia dostep do sali na kazdorazowo minimum 1
godzine przed rozpoczeciem zajeé,

¢ zakladamy, iz wynajem realizowany bedzie w okresie pazdziernik 2017 - maj 2018r,

* dopuszcza sig organizacje szkolenia zaréwno w dni powszednie jak i w soboty i niedziele.
Zajgcia 6-7 godzin dydaktycznych dziennie oraz dodatkowo przerwy w trakcie zajec (ok 1
godzina zegarowa). Zaktada sie rozpoczecie zajeé nie wczesniej niz o godz. 8.00, zakoriczenie
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nie poZniej niz o godz. 20.00. Zakiada sie, iz dni zajecia organizowané beda w niekoniecznie
nastgpujjce po sobie dni szkoleniowe,

szczegbtowy harmonogram wynajmu przedstawiony zostanie Oferentowi, ktérego oferta
wybrana zostanie jako najkorzystniejsza minimum 14 dni przed terminem organizacji
szkolenia, :

sala musi pomiesci¢ przynajmniej 18 oséb,

sala musi by¢ wyposazona w:

— indywidualne krzesta i stoly umozliwiajace ustawienie w ukladzie tzw. ,rada nadzorcza”,
- projektor multimedialny, ekran i gloéniki do dyspozycji prowadzacych szkolenie,

—  sie¢ Wi-Fi — internet bezprzewodowy,

— flipchart wraz z kolorowymi markeram,

— dostep do zasilania dla laptopéw/tabletéw {uczestnicy i prowadzacy),

— musi by¢ sprawna technicznie (wyposazenie, oswietlenie, prad, ogrzewanie itp.) oraz
posiadad dostep do toalety, :

— sala powinna znajdowaé sie w budynku zlokalizowanym w miejscu fatwo dostepnym dla
os6b dojezdzajacych na warsztaty $rodkami komunikacji publicznej oraz w poblizu
parkingu dostepnego dia Uczestnikéw Szkolenia.

dodatkowo Oferent zapewnia dostep do oddzielnego pomieszczenia zlokalizowanege w tym
samym-budynku w ktérym ulokowana jest sala szkoleniowa, w ktérym podany zostanie positek
dla Uczestnikow Szkolenia

budynek oraz sale i toalety stanowigce przedmiot wynajmu  pozbawione barier
architektonicznych,

2.2. Ustuga cateringu - przerwa kawowa:

cateririg powinien obejmowac serwis kawowy w formule cafodn:owe; zawierajgcy dla kazdej
z 0s6b uczestniczacych w szkoleniu: kawe rozpuszczalng i mielong, wybdr herbat
wielosmakowych (min 4 rodzaje, w tym herbata czarna, herbata zielona i min 2 herbaty
owocowe), woda mineralna gazowana i niegazowana, wyroby cukiernicze: min 3 rodzaje
ciastek kruchych min 2 rodzaje ciast tzw. domowych i niezbedne dodatki: cukier, cytryna,
$mietanka lub mleczko do kawy

liczha Ucéestnikéw Szkolenia: ok 15 oséb + prowadzacy,

liczba dni szkolenia: 5. Dopuszcza sie organizacje szkolenia zardwno w dni powszednie jakiw
soboty i niedziele. Zajecia 6-7 godzin dydaktycznych dziennie oraz dedatkowo przerwy w
trakcie zajec (ok 1 godzina zegarowa). Zaktada sie rozpoczecie zajeé nie wczeéniej niz o godz.
8.00, zakoriczenie nie pdiniej niz o godz. 20.00. Zaktada sie, iz dni zajecia organizowane beda
w niekoniecznie nastepujgce po sobie dni szkoleniowe,

ustuga ma obejmowac przygotowanie niezbednej mfrastruktury techmczne} - stotéw, naczyn
i sztuéedw (wielorazowego uzytku),

ustuga ma by¢ zrealizowana sposéb ciagly — uzupetniana na biezgco,

2.3, Usluga cateringu — dostawa cieplego positku

Oferent zapewnia petnowartoéciowy positek w formie zupy oraz drugiego dania obiadowego.
W przypadku zapotrzebowania (dieta, wegetarianizm, itp.) dania beda indywidulanie
odpowiada¢ potrzebom zgtaszanym przez Uczestnikéw. Drugie danie powinno uwzgledniaé
nastepujacg gramaturg w przeliczeniu na osobg: migso/ryba 200g; suréwka 140g; dodatki
skrobiowe 200g,
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Oferent zapewnia dowéz cateringu, zgodnie z wymaganiami sanitarnymi, o ustalonej godzinie
na miejsce realizacji szkolenia o ktérym mowa w pkt 2.1 powyzej,

Positki nalezy dostarczaé na miejsce wskazane przez Zamawiajacego wterminach uzgodnionych
uprzednio z Uczestnikami Szkolenia. UWAGA — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
harmonogramu dostaw, ktére zgtaszane beda telefonicznie najpdiniej w dniu wystapienia
okolicznosci powodujacych koniecznoéé wprowadzenia zmian do harmonogramu {min. 2
godziny przed ustalonym terminem dostawy),

ustuga obejmuje przygotowanie niezbednej infrastruktury technicznej — stotéw, naczyri i
sztuécoéw (wielorazowego uizytku), sugeruje sie podawanie potraw w tzw. podgrzewaczach
zapewniajgcych odpowiednia temperature serwowanego positku ,

Zamawlajacy wymaga od Oferenta przedstawienia przyktadowej propozycji menu obejmujacej
ww. zestawy.

liczba Uczestnikéw Szkolenia: ok 15 oséb + prowadzacy,

fliczba dni szkolenia: 5. Dopuszcza sie organizacje szkolenia zaréwno w dni powszednie jak i w
soboty i niedziele. Zajecia 6-7 godzin dydaktycznych dziennie oraz.dodatkowo przerwy w
trakcie zajec (ok 1 godzina zegarowa). Zaktada sie rozpoczecie zajeé nie wczesdnie]) niz o godz.
8.00, zakoriczenie nie pdZniej niz o godz. 20.00. Zaktada sie, iz dni zajecia organizowane beda
w niekoniecznie nastepujgce po sobie dni szkoleniowe,

Sktadajac oferte Oferent zobowigzuje sig do (dotyczy punktéw 2.2 i 2.3):

* Swiadczenia ustugi cateringowej z wykorzystaniem swiezych produktow 'iy.wnoéciowych,

przygotowywania potraw z surowcéw wysokiej jakodci, $wiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong floscig substancji konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych
lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéw typu instant,
np. Zupy w proszku, sosy w positku.

przyrzadzania positkéw w dniu $wiadczenia ustug cateringowych,

przygotowywania positkéw na bazie produktow wysokiej jakosci; ryby podawane w zestawach
powinny by¢ Swieze i pozbawione oéci - filetowane, dania gorace powinny posiadaé
odpowiednig temperature w momencie podania,

ustalania z Zamawiajgcym menu na poszczegdine dni szkoleniowe, w szczegoinosci sktadnikéw
i dar gtéwnych w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem. -

uwzgledniania w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego/wegetarianskiego w
sytuacji udzialu w spotkaniu osdb o szczegélnych potrzebach; Zamawiajacy poinformuje
Wykonawece o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem.

dostarczania positkéw na miejsce najpézniej 5 min. przez rozpoczeciem przerwy lunchowej.

3. KOD CPV: 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne, 55300000-3
Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

4, Dodatkowe przedmioty zamdwienia
Nie okreslono
5. Harmonogram realizacji zamdwienia:

Termin realizacji ustugi wynajmu sal i dostawy cateringu integralnie powigzany jest z terminem
organizacji przez Zamawiajacego szkolenia ,Prawo zamdwien publicznych z perspektywy oferenta dla
pracownikéw przedsigbiorstw spofecznych — éwiczenia z wygrywania zamdwieri ze <¢rodkéw
publicznych”. Przewidywany termin realizacji szkolenia: paidziernik 2017 - maj 2018r. Szczegdtowy

b
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harmonogram szkolenia przedstawiony zostanie Oferentowi, ktérego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza minimum 14 dni przed terminem organizacji szkolenia. Harmonogram zawierat bedzie
informacje o doktadnych terminach realizacji ustugi oraz liczbie os6b bioracej udziat we wsparciu.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU:
Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatainoéci lub czynnosci
Nie okresiono

Wiedza i doswiadczenie
Nie okresiono

Potencjat techniczny

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wylacznie przedsiebiorstwa spoteczhe 'dysponujqce odpowiednim
potencjatem technicznym, w tym tytutem prawnym do lokalu stanow:acym przedmiot niniejszego
postepowania.

Ocena spetfniania tego warunku bedzie dokonywana w oparcm o zaiqczony ‘wykaz wedlug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 2.

Osoby zdoine do wykonania zaméwienia
Nie okreslono

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono.

Dodatkowe warunki
W postepowaniu mogg wzigé udzial wytacznie przedsiebiorstwa spoieczne okresione jako:
1) Spdtdzielnie socjalne lub
2} Inne podmioty spetniajace tacznie nw. warunki:
a. prowadzg zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sgdowym dziatalnosé gospodarczg
(wyodrebniong pod wzgledem organizacyjnym i rachunkowym), ktorej celem jest:
~  integracja spoteczna i zawodowa okreslonych kategorii 0s6b wyrazona poziomem
zatrudnienia tych osdb: _
© zatrudnienie co najmniej 50% oséb. bezrobotnych, w rozumieniu art. 2
ust. 1 pkt 2 ustawy z dn. 20 kwietnia 2004 1. o promocji zatrudnienia i
instrumentach rynku pracy lub oséb o kté_rych-'_m'owa w art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socfalnym lub
o zatrudnienie co najmniej 30% oséb o umiarkowanym lub znacznym
stopniu niepetnosprawnosci,
~  lub realizacja ustug spotecznych $wiadczonych w interesie ogélnym, ustug opieki
nad dzieckiem do lat 3 zgodnie z ustawg z dnia 4 lutegé 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 {Dz. U. 2013 r., poz 1457,7'2 péin. zm.) lub ustug
wychowania przedszkolnego w przedszkolach lub innych formach wychowania
przedszkolnego zgodnie z ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty,
przy jednoczesnej realizacji celéw prozatrudnieniowych: zatrudnienie co najmniej
20% os6b, o ktoérych mowa powyzej,
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b. jest podmiotem, ktdry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki’ bilansowej pomiedzy
udziatowcdw, akcjonariuszy lub pracownikéw, ale przeznacza go na wzmocnienie
potencjatu przedsigbiorstwa jako kapitat niepodzielny oraz w ‘dk‘res’!on_ej czedci na
integracje zawodowg i spoteczng (w przypadku przedsiebiorstw o charakterze
zatrudnieniowym) lub na dziataino$é poiytku pubiicznego prowadzong na rzecz
spotecznosci lokalnej, w ktdrej dziata przedsiebiorstwo,

C. Jjest zarzadzany na zasadach demokratycznych {w przypadku spotdzielni} albo co
najmniej posiada ciato konsultacyjno — doradcze z udziatem pracownikdw lub innych
interesariuszy, zas wynagrodzenia kadry zarzadzajacej 53 ograniczor{é limitami.

Ocena spefniania tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o zafgczone o$wiadczenie stanowigce

zatgcznik nr 3.

Warunki zmiany umowy
Nie okreslono

Lista dokumentow/oswiadczern wymaganych od Oferenci

1} Formularz oferty cenowej (wzdr - zatgcznik nr 1)

2) Wykaz potencjatu technicznego (wzér - zatgcznik nr 2)

3} Oswiadczenie o posiadaniu statusu przedsiebiorstwa spotecznego {wzdr - zatacznik nr 3)

4) Oséwiadczenie o braku wystgpowania powigzari kapitatowych/osobowych (wzér - zatacznik nr 4).

5) Propozycja ménu

Zamdéwienia uzupeiniajgce

Nie okreslono

OCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Oferowana cena za ustuge wynajmu sali — 40%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie taczna cena brutto - przy zastosowaniu nastepujacego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich zlozonych ofert
Cl= x 100 x 40%
Cena brutto badanej oferty

2} Oferowana cena za dostawe przerwy kawowej dla 1 osoby ~ 30%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie faczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujacego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
2= x 100 x 30%
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Cena brutto badanej oferty

3) Oferowana cena za dostawe cieptego positku dla 1 osoby - 30%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie taczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujacego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
C3= X 100 x 30%
Cena brutto badane;j oferty

tyczna liczba punktéw = C1 + C2=C3

2.

Whykluczenia
Z udzialu w postepowaniu wykluczone sa podmioty/osoby, ktére powiazane s$3.0sobowo fub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego. czynnoici zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegdlnoéci poprzez:
*  uczestnictwo w spdtce jako wspéinik spatki cywilnej lub spétki osobowej,
*  posiadanie co.najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prég nie-wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez Z PO,
= petnienie funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurehta, petnomocnika,
* pozostawanie w. zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinoWactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. '

W celu potwierdzenia braku powiazan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzani {zatacznik nr 4).

INFORMACIJE DODATKOWE

Kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania,

Z Oferentem, ktdry przedtozyt najatrakcyjniejszg oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane 2 realizacjg zamodwienia, w tym negocjacje cenowe.

W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zamdwienie moze
zosta¢ powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktdry ztozyt koleing pod wzgledem
punktowym oferte.

Zamawiajacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytgcznie na zapytania w formiepise_mnej {e-mail/fax).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewa:inienia postepowania bez podénia przyczyn takiej
decyzii.

istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy:

1) Niniejsze zapytanie ofertowe oraz ztozona oferta stanowls integralne czesci umowy
i ) | PROFESJONALNIE
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2) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajacemu rachunku/faktury,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie wczesniej jednak, niz po

ostatecznym sprawdzeniu przez Zamawiajacego poprawnosci wykonania przez Oferenta
przedmiotu umowy.

3) Zamawiajécy,_ bedgcy realizatorem projektu wspéffi_nansowaheg’o ~ze Srodkéw  Unii
Europejskiej, zastrzega sobie, ze terminowe wypfacenie naleinosci jest uzaleinione od
posiadania srodkéw finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje
Posredniczaca.

4) Oferent za niedotrzymanie terminu platnosci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moie 7gdaé
odszkodowania jub odsetek.

W zatgczeniu:
1)

2)
3)
4}

Formularz oferty cenowej
Wykaz potencjatu technicznego
Oéwiadczenie o posiadaniu statusu przedsigbiorstwa spotecznego

Oswiadczenie o braku wystepowania powiazan kapitatowych/osobowych
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