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Mikro innowacje — makro korzysci

Lublin, dnia 07 czerwca 2018 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju oglasza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
projektu pt. ,Mikro innowacje — makro korzysci” nr POWR.04.01.00-00-1042/15 realizowanego w ramach
Dziafania 4.1. Innowacje spoteczne, Osi priorytetowej: IV. innowacje spoteczne i wspéipraca ponadnarodowa,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd)j, wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

i, INFORMACIE O OGELOSZENIU
1.  Tytut zamoéwienia

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie panelu ekspertéw
2. Termin skiadania ofert

18 czerwca 2018 r. do godz. 10.00
3. Miejsce i sposob sktadania ofert

1) Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposéb czytelny {komputerowo, maszynowo lub
drukowanym pismem recznym) zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktérych Oferent nanidst zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobg wystepujgca w imieniu Oferenta, isthieje bezwzgledny
wymog dotaczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowiazek ustanowienia petnomocnika,
upowainionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentéw, istnieje rowniez w przypadku
Oferentow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia {konsorcja, spétki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
z zalgcznikami przez wszystkich wspolnikéw.

4) Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

5) Oferte naleiy zfozy¢ w zamkniete] kopercie opatrzonej napisem ,,OFERTA — przeprowadzenie panelu,
w ramach projektu ,Mikro innowacje - makro korzysci” oraz danymi Oferenta {nazwa
i adres).

6} Oferte moina ztozyé za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiscie. Nie dopuszcza sie
skfadania ofert droga e-mailows.

7) Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoiu,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin




4. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 18 czerwca 2018
r. o godz. 10.30

5. Adres e-mail, na ktory nalezy wystaé oferty
Nie dopuszcza sie mozliwosci skiadania ofert droga mailowa.
6. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Edyta Dyrka — Innowator Spoteczny
7. Nrtelefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia

504 565711

™

Skrdécony opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie panelu ekspertéw wraz z
wypracowaniem:

- opinii i rekomendacji nt. prototypowej wersji nowego narzedzia z zakresu doradziwa
zawodowego wykorzystujgcego formy teatralne,

— raportu z przeprowadzonej dyskusji wraz z rekomendacjami dotyczacymi mozliwych do
wprowadzenia rozwigzan w opracowywanym narzedziu.

9. Kategoria ogloszenia: ustugi
10. Podkategoria ogtoszenia: ustugi inne
11. Miejsce realizacji zamowienia:
¢  Wojewodztwo: lubelskie
* Powiat: Miasto Lublin
*  Miejscowosé: Lublin
. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Celzamdwienia
Celem zamdwienia jest wypracowanie

— opinii i rekomendacji nt. prototypowej wersji nowego narzedzia z zakresu doradziwa
zawodowego wykorzystujgcego formy teatralne,




~ opracowanie rekomendacji dotyczacych moiliwych do wprowadzenia rozwigzan w
opracowywanym narzedziu.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie panelu ekspertéw wraz z
wypracowaniem:

— opinii i rekomendacji nt. prototypowej wersji nowego narzedzia z zakresu doradztwa
zawodowego wykorzystujgcego formy teatralne,

— raportu z przeprowadzone] dyskusji wraz z rekomendacjami dotyczgcymi moiliwych do
wprowadzenia rozwigzan w opracowywanym narzedziu.

Ww. dokumenty przygotowane winny by¢ w wersji elektronicznej w formie pliku elektronicznego (Word
i Pdf) oraz papierowej | wymagaja zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

Oferent zapewnia:

1) Udziat 0s6b zwigzanych z szeroko pojetym rynkiem pracy oraz problemami ludzi mtodych
dotyczgcymi wejscia na rynek pracy, w tym:
a. Doradcy zawodowi (2-3 osoby)
b. Przedstawiciele Srodowiska przedsiebiorcéw (1-2 osoby)
2) Udziat 0s6b posiadajgcych doswiadczenie zwigzane z przygotowywaniem i opracowywaniem
spektakli teatralnych o tematyce spotecznej:
a. Reiyserzy teatralni {1-2 osoby)
b. Animatorzy spoteczni (1-2 osoby)
3) Udziat treneréw /szkoleniowcéw zajmujacych sig tematyka startu zawodowego (2-3 osoby)
4) Udziat innych oséb:
a. Aktywni spotecznie studenci lubelskich uczelni wyzszych (3-4 osoby)
b. Moderator spotkania {1 osoba)
5) Serwis kawowy ( podany jednorazowo) zawierajacy dla kazdej z 0s6b uczestniczacych w panelu
(zakfadamy ok.11 oséb) :
e kawe rozpuszczalng i mielong,

* wybér herbat wielosmakowych (min 4 rodzaje, w tym herbata czarna, herbata
zielona i min 2 herbaty owocowe),

¢ waoda mineralna gazowana i niegazowana,

* wyrcby cukiernicze: min 3 rodzaje ciastek kruchych min 2 rodzaje ciast tzw.
domowych podanych w papilotkach,




¢ owoce (min 3 rodzaje),
* niezbgdne dodatki: cukier, cytryna, smietanka lub mleczko do kawy,

Ustuga ma obejmowat przygotowanie niezbednej infrastruktury technicznej — stotéw, haczyn i sztuécow
(wielorazowego uzytku). Ustuga ma byé przygotowana przed rozpoczeciem panelu, obejmuje
uprzgtnigcie po ukoficzonym panelu.

Zamawiajacy zapewnia:
— wyposazong salg konferencyjng (w tym sprzet muitimedialny),

— prezentacjg nowego narzedzia z zakresu doradztwa zawodowego — nagranie ze spektakiu

3. KOD CPV:

79419000-4 Ustugi konsultacyjne w zakresie ewaluacji

4,

Dodatkowe przedmioty zamowienia

Nie okreslono.

Harmonogram realizacji zaméwienia:

1) Przewidywany termin realizacji ustugi eksperckiej: czerwiec - lipiec 2018 r. Szczegtowy
harmonogram ustalony zostanie z Oferentem, ktdrego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza.

2) Zaktada si¢ organizacje seminaribw w dni pracujgce aczkolwiek Zamawiajacy dopuszcza
organizacje seminariéw w soboty.

3) Godziny realizacji panelu: rozpoczgcie nie wezedniej niz o godz. 10.00, zakoriczenie nie pdzniej niz
o godz. 20.00,

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU:
1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono.

2. Wiedza i doswiadczenie

W postgpowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zorganizowali min. 3 panele,
seminaria, spotkania branzowe, konferencje itp. w ktérych wzieto udziat kazd orazowo min 6 uczestnikow.




Doswiadczenie Oferenta nalezy wykaza¢ w w zestawieniu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przeditozone
przez Oferenta o$wiadczenia Oferenta na zasadzie , spetnia / nie spetnia”.

3. Potencjat techniczny

Nie okreslono.

4, Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

W postgpowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci dysponujgcy osobami posiadajacymi kwalifikacje i
doswiadczenie w nizej opisanym zakresie

1} Osoby zwigzane z szeroko pojetym rynkiem pracy oraz problemami ludzi miodych dotyczgcymi
wejscia na rynek pracy, w tym:

a.

Doradcy zawodowi — min 3 letnie doswiadczenie zawodowe, w pracy ze studentami —
min. 100 godzin przeprowadzonych tgcznie warsztatow lub doradztwa indywidualnego
dotyczacych problematyki oséb mtodych na rynku pracy,

Przedstawiciele $rodowiska przedsiebiorcéw - min 3 letnie doswiadczenie w
prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej oraz rekrutujacy, zatrudniajgcy lub przyjmujacy

na praktyki/staze studentéw/absolwentow

2) Osoby posiadajgce doswiadczenie zwigzane z przygotowywaniem i opracowywaniem spektakli

teatralnych o tematyce spotecznej:

a.

Rezyserzy teatralni — min. 3 letnie do$wiadczenie zawodowe, wyreiyserowanie min 3
spektakli o tematyce spotecznej

Animatorzy spofeczni — min 3 letnie dodwiadczenie zawodowe jako animator spoleczny,
udziat w min. 3 inicjatywach zwigzanych z przejéciem oséb mtodych z systemu edukacji

ha rynek pracy.

3) Udziat treneréw /szkoleniowcdw zajmujacych sig tematyka startu zawodowego studentéw — min.

3 letnie do$wiadczenie zawodowe i przeprowadzenie min 3 szkole# z zakresu startu zawodowego

4) Udziat innych oséb:

a.

studenci lubelskich uczelni wyzszych - kazda z os6b winna wykaza¢ sie min 1 rodzajem
aktywnosci poza obowigzkowym tokiem studiow
Moderator spotkania (1 osoba) — wystepowanie jako moderator w  min 3

spotkaniach/prelekcjach/panelach dyskusyjnych




Kwalifikacje | doswiadczenie ekspertdw nalezy wykazaé w zestawieniu stanowiacym zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Uwaga: Oferenci wykonujgcy zadania osobiscie wykazuja w zatgczniku nr 3 wiasne doswiadczenie.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta dokumenty i oswiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”,

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okresiono.

6. Dedatkowe warunki

Nie okreslono.

7. Warunki zmiany umowy

Nie okreslono.

8. Lista dokumentow/oswiadczert wymaganych od Oferenta

1) Formularz oferty cenowej (wz6r - zatgcznik nr 1)
2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta (wzér - zatgcznik nr 2)

3) Informacje o kwalifikacjach i doswiadczeniu 0séb wskazanych do realizacji zaméwienia (wzér -
zatgcznik nr 3)

4) Oswiadczenie o braku wystepowania powiazan kapitatowych/osobowych (wzér - zatgcznik nr 4)

9. Zaméwienia uzupetniajgce

Nie okreslono

1IV.  OCENA OFERTY

1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Oferowana cena za wykonanie ustugi — 100%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie taczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujacego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

Liczba punktéw oferty ocenianej = % 100 x 100%

Cena brutto badanej oferty




Wykluczenia

Z udziatu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty/osoby, ktére powiazane sg osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym Jub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegdInoéci poprzez:

* uczestnictwo w spéice jako wspdlinik spoiki cywilnej lub spétki osobowej;

* posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

* petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

® pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiedstwa fub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub oscbowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotgcza do oferty odwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatacznik nr 4).

V.
1.

INFORMACIE DODATKOWE

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosdci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020.

Kazdy z Oferentéw moze zlozy(¢ tylko jedng oferte.

. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postgpowania, za wyjgtkiem ustug cateringowych.

. Z Oferentem, ki6ry przediozyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje

zwigzane z realizacjg zamdéwienia, w tym negocjacje cenowe.

- W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadzg do zawarcia umowy, zamdwienie moze

zosta¢ powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktory zioiyt kolejng pod wzgledem
punktowym oferte.

Zamawiajgcy informuje, iz udziela odpowiedzi wytacznie na zapytania w formie pisemnej (e-mait/fax).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn takiej decyzji.

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:




W zatczeniu:

Oferent o$wiadcza, iz obcigzenie wynikajgce z zaangazowania os6b wskazanych do realizacji
hiniejszego przedsiewzigcia nie wyklucza moizliwosci prawidiowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy platne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajgcemu rachunku/faktury, w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia rachunku/faktury, nie wezeéniej jednak, niz po ostatecznym
sprawdzeniu przez Zamawiajgcego poprawnosci wykonania przez Oferenta przedmiotu umowy.

Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej,
zastrzega sobie, Ze terminowe wyplfacenie naleznosci jest uzaleznione od posiadania $rodkow
finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez instytucje Posredniczacy.

Oferent za niedotrzymanie terminu ptatnosci, 2 powodu o ktdrym mowa wyzej, nie moze zgdad
odszkodowania lub odsetek.

1)) Formularz oferty cenowej

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta

3) Informacje o do$wiadczeniu oséb wskazanych do realizacji zaméwienia
4) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan ka;jitafowych/osobowych

Zatwierdzam




