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Lublin, dnia 7 maja 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju zaprasza do ztoienia oferty cenowej na zapewnienie kompleksowej ustugi
polegajacej na przygotowaniu i przeprowadzeniu dziatan informacyjno-promocyjnych dla projektu
»Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej” realizowanego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 2.1
Cyfrowe Lubelskie.

.  INFORMACIE O OGLOSZENIU

1. Tytut zamdwienia

Zapewnienie kompleksowe] ustugi polegajacej na przygotowaniu i przeprowadzeniu dzialan
informacyjno-promocyjnych dla projektu ,Regionalne Partnerstwo dfa ucyfrowienia ustug publicznych
i partycypacji spotecznej”.

2. Termin sktadania ofert
15 maja 2019 r. do godz. 10.00

3. Miejsce i sposob sktadania ofert

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Ofertg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposéb czytelny (komputerowo, maszynowo lub
drukowanym pismem regcznym) zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zaproszenia. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w kt6rych Oferent naniést zmiany powinny byé
parafowane przez osobe podpisujacy oferte.

W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujaca w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymog  dotaczenia stosowanego pefnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentdw, istnieje réwniez w przypadku
Oferentow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcja, spétki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
z zatgcznikami przez wszystkich wspdinikow.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale spieta.

Oferte nalezy ztoiy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA — zapewnienie
kompleksowej usiugi polegajgcej na przygotowaniu i przeprowadzeniu dziafarh informacyjno-
promocyjnych dla projektu ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych
i partycypacji spotecznej” oraz danymi Oferenta {nazwa i adres).

Ofertg mozna ztozyc za posrednictwem poczty, przesytka kurierskg lub osobiscie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailowa.

Oferte wraz z zatgcznikami naleiy zlozyé w zamknigtej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin.
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9.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 15.05.2019 r.
o godz. 10.30 ;

Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferty

Nie dopuszcza sig mozliwosci skladania ofert droga maitowa.
Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Magdalena Tomczyk

Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
81528 53 37

Skrocony opis przedmiotu zamédwienia

Zapewnienie kompleksowej ustugi polegajacej na przygotowaniu i przeprowadzeniu dziatan
informacyjno-promocyjnych dla projektu ,Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych
i partycypacji spotecznej”.

Kategoria ogloszenia: ustugi

10. Podkategoria ogloszenia: ustugi inne

11. Miejsce realizacji zaméwienia:

*  Wojewddztwo: lubelskie
* Powiat: radzyniski, bitgorajski, chetmski, fukowski, tomaszowski
*  Miejscowosé: Borki, J6zefow, Ledniowice, Stoczek tukowski, Tomaszéw Lubelski

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamoéwienia

Celem niniejszego zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej usfugi polegajacej na przygotowaniu
i przeprowadzeniu dziatani informacyjno-promocyjnych dla projektu »Regionalne Partnerstwo dla
ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej”, stuzacych prawidtowe] realizacji umowy
o dofinansowanie projektu w odniesieniu do obowigzkéw informacyjno-promocyinych.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej ustugi polegajacej na przygotowaniu
i przeprowadzeniu dziataii informacyjno-promocyjnych dla projektu ,Regionalne Partnerstwo dla
ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 2.1 Cyfrowe Lubelskie.

Zakres zamOwienia obejmowac bedzie nastepujace elementy:

1) Opracowanie projektéw graficznych materiatéw promocyjnych
2) Druk materiaiéw promocyjnych

3) Promaocja w prasie lokalnej

4) Promocja w mediach elektronicznych

SzczegoStowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sig w zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia.

KOD CPV: 79342200-5 Ustugi w zakresie promocji
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Dodatkowe przedmioty zamdwienia

79341000-6 Ustugi reklamowe

79341200-8 Ustugi zarzadzania reklama

79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79822500-7 Ustugi projektdw graficznych

39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

Harmonogram realizacji zamowienia:

Termin realizacji zaméwienia: przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany sukcesywnie w terminie
od dnia podpisania umowy do dnia 15.07.2019 r.

W terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca zobowigzany bhedzie
przygotowac szczegélowy harmonogram dziatan w ramach przedmiotowego zamdwienia,
zawierajacy m.in. media plan (lista mediéw wraz z harmonogramem emisji rekfam).

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Uprawnienia do wykonania okresionej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono.

Wiedza i doswiadczenie

O realizacje zaméwienia mogg ubiega¢ sig Wykonawcy posiadajacy doswiadczenie w przygotowywaniu
i przeprowadzaniu dziatar informacyjno-promocyjnych, tj. wykazg, iz nalezycie zrealizowali co najmniej
2 zamowienia {dwie umowy} polegajgce na zapewnieniu/realizacii ustug informacyjno-promocyjnych
o minimalnej facznej wartosci brutto 40 000,00 zt w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie.

Na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, wraz z wykazem zrealizowanych przez

Oferenta ustug (stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) nalezy przedioiyé
referencije lub inne dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie zamowier.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta dokumenty i o$wiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Oferenci, kt6rzy nie przedtozg dokumentdw i oéwiadczeri potwierdzajacych spetnienie wymaganych
warunkow zostang wykluczeni z postepowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentow.

Potencjat techniczny
Nie okreslono.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Nie okreslono.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono.

Dodatkowe warunki
Nie okreslono.
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7.

Warunki zmiany umowy

1) W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeby dokonania istotnych zmian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamowienia, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dokonania zmian w drodze aneksu
do umowy.

2) Zakres zmian moze dotyczyé w szczegdInosci:

a} terminu, do ktérego nalezy wykonaé przedmiot zamOwienia,

b) zmiany sposobu realizacji zaméwienia wynikajacej ze zmian prawnych lub innych okolicznosci,

ktore nie sg znane stronom w chwili podpisywania umowy:.

3) Zamawiajgcy dopuszcza istotng zmiane umowy réwnie? w przypadkach, gdy:

a) Wystapig okolicznoéci niezalezne od Wykonawcy lub wystapi dziatanie ,sity wyiszej” zaktadajac,
ze okolicznodci te byly niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia, skutkujac
niemozliwoscia dotrzymania terminu.

b) Wystapig inne, wyjatkowo niesprzyjajace okolicznoéci uniemozliwiajgce Wykonawcy wykonanie
przedmiotu zaméwienia. W takim przypadku strony moga zmieni¢ harmonogram realizacji
zaméwienia i/lub przesung¢ termin zakoriczenia wykonania umowy.

¢) Wystgpi konieczno$¢ wprowadzenia innych zmian, ktére sg konieczne do wprowadzenia, a nie dato
sig ich przewidzie< w chwili zawarcia umowy, a ktére to zmiany s3 korzystne dla Zamawiajacego
i zarazem nie powodujg zmiany przedmiotu zamdwienia.

Lista dokumentéw/oswiadczeh wymaganych od Oferenta

1) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2)

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta (zatacznik nr 3)

3) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych (zatgcznik nr 4)

4) Os$wiadczenie odnodnie obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO
{zatacznik nr 5).

Zaméwienia uzupetniajace

Nie okreslono,

OCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Oferowana cena za wykonanie ustugi — 100%

Do oceny poszczegdinych ofert zostanie zastosowana metoda polegajgca na pordwnaniu ceny badanej
oferty z najtanszg sposrdd cen przedstawionych przez tych Oferentéw, ktérych oferty zostaty
dopuszczone do oceny. Jako ceng oferty przyjmuje sie faczng wartosé brutto podang w formularzu
ofertowym.

Punkty w powyzszym kryterium liczone beda wedtug wzoru:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Liczba punktdw oferty ocenianej = x 100 x 100%
Cena brutto badanef oferty
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Wylkluczenia
Z udziatu w postgpowaniu wykluczone s3 podmioty/osoby, ktére powigzane s3 osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazar w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci  zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegélnosci poprzez:
* uczestnictwo w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
" posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;
* petnienie funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
* pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powiazari kapitalowych fub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty oSwiadczenie o braku wystgpowania ww. powiazar (zatacznik nr 4).

INFORMACIE DODATKOWE

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci na warunkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéei na lata 2014-2020.

2. Kazdy z Oferentéw moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

3. Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania.

4. Z Oferentem, ktéry przedtozyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym negocjacje cenowe.

5. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zaméwienie moze
zostal powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktdry zlozyt kolejng pod wzgledem
punktowym oferte.

6. Zamawiajacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytacznie na zapytania w formie pisemnej {e-mail/fax).

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowanta bez podania przyczyn takiej decyzji.

8. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci umowy:

Umowa z Wykonawca bedzie zwieraia zapisy dot. przedmiotu i sposobu wykonania zaméwienia oraz
terminy jego realizacji, zapisy dot. wynagrodzenia, praw autorskich, zasad odbioru, kar umownych,
a w szczegélnoscei:
WYNAGRODZENIE
a. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy platne bedzie, na podstawie faktur VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturach, w terminie 30 dni od daty
jej otrzymania.
b. Wykonawca wystawi faktury VAT, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami,
bezposrednio na kazdego Partnera projektu, tj. Gming Borki, Gmine J6zeféw, Gmine Leéniowice,
Gming Stoczek tukowski, Miasto Tomaszow Lubelski, ktérego dotyczy zrealizowana czeéé ustugi.
¢. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktur bedzie protokét odbioru koricowego
przedmiotu umowy podpisany bez zastrzezeri przez przedstawicieli stron umowy.

i
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ZASADY ODBIORU

a.

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia, dostarczenia wydrukdow i wersji
elektranicznych przygotowanych materiatéw informacyjno-promocyjnych do Zamawiajacego
celem uzyskania akceptacji. Zamawiajacy dokona akceptacji w formie pisemnej kazdego
materiatu  informacyjno-promocyjnego. Wykonanie kaidego materialu informacyjno-

promocyjnego bedzie potwierdzone protokotem odbiorczym podpisanym przez przedstawicieli
stron umowy.

b. W trakcie procedury odbioru Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag oraz 2adania
wprowadzenia przez Wykonawce zmian i uzupetnien, w terminie ustalonym przez Strony, nie
diuzszym jednak niz 2 dni robocze od dnia zgloszenia uwag bgd? z3dania wprowadzenia zmian i
uzupetnien, a Wykonawca zobowigzuje sie do wprowadzenia tych zmian w tym terminie.

c. Zamawiajacy ma prawo do odmowy odebrania pracy w razie stwierdzenia nie wykonania lub
nienalezytego wykonania zamowienia.

KARY UMOWNE

a. Strony zastrzegaja prawo do naliczania kar umownych za nieterminowe lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy.

b. Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia umownego brutto.

¢. W przypadku niezrealizowania ustug w terminach okre$lonych w harmonogramie zadan
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za dang ustuge, za kazdy dzien opdznienia.

d. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych z przystugujagcego mu
wynagrodzenia.

e.

Zamawiajacy moze domagac sie odszkodowania na zasadach ogélnych, w innych przypadkach
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy oraz jezeli poniesiona szkoda przekracza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej.

9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODQ", Zamawiajgcy
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lubelska Fundacja Rozwoju z siedziba
w Warszawie, ul. Ztota 59, 00-120 Warszawa, NIP 7121006293, REGON 430032613 {adres e-mail:
ifr@Ifr.lublin.pl);

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowaé
sig pod adresem e-mail: iod@Ifr.lublin.pl;

Pani/Pana dane osohowe przetwarzane bedg z uwagi na fakt, ze jest to konieczne do zawarcia
i realizacji umowy, wykonania obowigzkow ksiegowych (np. wystawianie faktur) oraz innych
obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy, np. obowigzkéw podatkowych, a takze z uwagi na
prawnie uzasadniony interes administratora danych, np. w zwigzku z archiwizacjg danych,
prowadzeniem statystyk, jak réwniez ustaleniem idochodzeniem ewentualnych roszczed,
tj. bedg one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢} i f) RODO w celu zwigzanym
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z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia pn.: Zapewnienie kompieksowej ustugi polegajacej
na przygotowaniu i przeprowadzeniu dziatari informacyjno-promocyjnych dia projektu
»Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji spotecznej”
(nr RPLU.02.01.00-06-0029/16) prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na warunkach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020;

Pana/Pani dane osobowe administrator danych bgdzie udostepniat jedynie tym podmiotom,
ktérym ma obowigzek udostepni¢ dane osobowe na mocy szczegdinych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego, ewentualnie takich, z ktérymi ma zawarte umowy wspofpracy
(m.in. Instytucji Zarzadzajacej wdrazajgcej program, w ramach ktérego finansowany jest projekt
~Regionalne Partnerstwo dla ucyfrowienia ustug publicznych i partycypacji  spotecznej”
nr RPLU.02.01.00-06-0029/16, podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne lub kontrole
i audyt Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, na
zlecenie ministra wiadciwego do spraw rozwoju regionalnego, Instytucii Zarzadzajgcej iub
Lubelskiej Fundacji Rozwoju);

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania
dokumentacii;

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane zgodnie z zapisami umowy nr RPLU.02.01.00-
06-0029/16-00 o dofinansowanie projektu ,Regionalne Partnerstwo dia ucyfrowienia ustug
publicznych i partycypaciji spotecznej” w okresie trwatoéci projektu, tj. przez okres 5 lat od dnia
ptatnosci koficowej na rzecz Zamawiajgcego;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne dla realizacji
celu przetwarzania. Odmowa podania danych jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci

" udzielenia zmoéwienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODOQ;

nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b)
ic) RODO.
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10. Oferent jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia odnoénie spetniania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze plywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz, UE L 119 7 04.05.2016, str. 1}, dalej ,,RODOQ”. Oferent ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowiazki wynikajgce
z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO. Majac
powyisze na wzgledzie Oferent jest zobowigzany do zlozenia oéwiadczenia wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

W zatgczeniu:

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2} Formularz ofertowy

3) Wykaz usfug zrealizowanych przez Oferenta

4) Oswiadczenie o braku wystepowania powiazan kapitatowych/osobowych

5) Oswiadczenie odnosnie obowiazku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO.

Zatwierdzam
Wiceprezes
J azaruk




