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Mikro innowacje — makro korzysci
Lublin, dnia 11-12-2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju ogtasza wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektu pt. ,Mikro innowacje - makro korzysci” nr POWR.04.01.00-00-1042/15 realizowanego w ramach
Dziatania 4.1. Innowacje spoteczne, Osi priorytetowej: IV. Innowacje spoteczne i wspofpraca ponadnarodowa,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw0j, wspbtfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W projekcie identyfikowane i wspierane sq nowatorskie pomysty dotyczace wypracowania rozwigzan, ktorych
wdrozenie moze poprawi¢ sytuacje oséb mtodych wchodzacych na rynek pracy. Pomysty zgtaszane s zarowno
przez osoby prywatne, grupy nieformalne, jak i organizacje oraz instytucje. Inicjatorzy pomystow w projekcie
okreélani s mianem grantobiorcow / innowatorow.

Celem projektu ,Szkota Spotecznej Uwaznosci” jest doskonalenie umiejetnosci personalnych poprzez warsztaty
z tworzenia reportazu. Ksztattowanie: inteligencji emocjonalnej, umiejetnosci aktywnego stuchania, technik
dialogowych, grzecznosci w kontaktach interpersonalnych, kreatywnosci, technik autoprezentacji oraz
warsztatow pisarko-redakcyjnych. Zaktada sig, ze dziatania tworcze beda wzmacnia¢ zaangazowanie
uczestnikow, a takie pozwolg rozwijac nowe umiejetnoéci  przydatne w  Zyciu zawodowym.
Ostateczna wersja koncepcji Szkoty Spotecznej Uwaznosci zawiera, scenariusze warsztatow, liste inspiracji
lekturowych, a takze materiaty filmowe stanowigce instruktaz do prowadzenia kolejnych 8 warsztatow.
Wszystkie opracowane materiaty zamieszczone zostang na ogdlnodostepnej stronie WWW.

I.  INFORMACIE O OGLOSZENIU

1. Tytut zamodwienia
Opracowanie strony internetowej ,Szkoty Spotecznej Uwaznosci”.

2.  Termin sktadania ofert
19 grudnia 2018 r. do godz. 10.00

3. Miejsce i sposob sktadania ofert

1) Oferte nalezy wypetnic w jezyku polskim w sposob czytelny (komputerowo, maszynowo
lub drukowanym pismem recznym) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktorych Oferent naniost zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujaca w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymog dotgczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentow, istnieje rowniez w przypadku
Oferentéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (konsorcja, spotki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
2 zatacznikami przez wszystkich wspdlnikow.
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4) Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

5) Oferte nalezy zfozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA —Strona internetowa Ssu”
w ramach projektu ,Mikro innowacje - makro korzysci” oraz danymi Oferenta (nazwa
i adres).

6) Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiscie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailowa.

7) Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin

4. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 19 grudnia
2018r. ogodz. 10.30
5. Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferty
Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert droga mailowg.
6. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Jacek Paprota — Koordynator Projektu
7. Nrtelefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
081 528 53 23
8. Skrécony opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie strony internetowe; ,Szkoty Spotecznej Uwaiznosci” 2
wykorzystaniem funkcjonalnosci platform e-lerningowych.

9. Kategoria ogtoszenia: ustugi
10. Podkategoria ogtoszenia: usfugiinne
11. Miejsce realizacji zamoéwienia:

e Wojewddztwo: cata Polska

e Powiat: wszystkie powiaty

e  Miejscowos¢: n/d

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Cel zamoéwienia

Celem niniejszego zamowienia jest opracowanie strony internetowej ,Szkoty Spotecznej Uwaznosci” z
wykorzystaniem funkcjonalnosci platform e-lerningowych.

2. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie strony internetowej ,Szkoty Spotecznej Uwaznosci” z
wykorzystaniem funkcjonalnosci platform e-lerningowych.

Minimalne wymagania Zamawiajgcego:

e Wykonanie projektu graficznego strony gtownej i podstron serwisu wraz z elementami
towarzyszacymi z wykorzystaniem logo projektu,
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e Udostepnienie materiatow dotyczacych cyklu 8 warsztatow,

e Strefa ogoélnodostepna z informacjami o projekcie, jego celach oraz warsztatach prowadzonych
w ramach projektu,

e Strefa logowania umozliwiajgca dostep do 8 kolejnych czesci warsztatow i/lub materiatow,
filmow,

¢ Dostep do serwisu odbywac si¢ ma na trzech poziomach:

— poziom publiczny — dla uzytkownikéw nie posiadajacych wtasnych kont, interfejs:
podstawowy
— poziom zastrzezony — dla uzytkownikow posiadajacych indywidualne konta, interfejs:
podstawowy rozszerzony o elementy zastrzezone
— poziom administracyjny — dla administratoréw i edytorow serwisu, interfejs: panel
administracyjny
¢ Panel administracyjny umozliwiajgcy zarzadzanie catg zawartoscia witryny, oferujacy dwa poziomy
dostepu:
— administratorzy — zarzgdzanie kontami i technicznymi parametrami serwisu
— edytorzy — zarzadzanie tresciq serwisu.
e panel administracyjny ma umozliwia¢ tworzenie w prosty sposob catej struktury strony: dziatow
i poddziatéw tematycznych, oraz uzupetnianie jej trescig: tworzenie artykutow - tekstow,
wzbogacanie ich zdjeciami, tabelami, plikami zatgcznikow oraz linkami

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy gotowe materiaty (logotypy, filmy) na nosniku danych.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majatkowe w zakresie umozliwiajgcym nieodptatne
kopiowanie, dystrybucje i wykorzystanie ~ materialow  na dowolnych  noénikach  danych,
w Internecie, w mediach tradycyjnych i elektronicznych.

KOD CPV: 72413000-8 — Ustugi w zakresie projektowania stron WWW

3. Dodatkowe przedmioty zamowienia

Nie okreslono.

4. Harmonogram realizacji zaméwienia:

—  Przewidywany termin realizacji: nie pozniej niz do dnia 20-01-2019 r.
—  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji ustugi w zaleznosci od zmiany
harmonogramu realizacji Innowacji w ramach ktérej prowadzone jest niniejsze postepowanie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Nie okreslono.

2. Wiedza i dodwiadczenie

O realizacje zamowienia moga sig ubiega¢ Wykonawcy ktorzy :

1. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;

2. posiadajg wiedze i do$wiadczenie tj.: w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — wykonali nalezycie
- 3 ustugi polegajace na zaprojektowaniu stron internetowych,
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3. dysponuja potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta zestawienie zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego na zasadzie spetnia/nie
spetnia.

Oferent, na zadanie Zamawiajacego przedtozy dokumenty (np. referencje), pozwalajace Zamawiajacemu
jednoznacznie ocenic, czy ustugi przedstawione w zataczniku nr 2, zostaty wykonane nalezycie.

Oferenci, ktorzy nie przedfozg dokumentow i oéwiadczen potwierdzajacych spetnienie wymaganych
warunkow zostang wykluczeni z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentow.

3. Potencjat techniczny
Nie okreslono.
4. Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Nie okreslono.
5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono.
6. Dodatkowe warunkKi
Nie okreslono.
7. Warunki zmiany umowy
Nie okreslono.
8. Lista dokumentéw/oswiadczert wymaganych od Oferenta

1) Formularz oferty cenowej (wzor - zatacznik nr 1)

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta (wzdr - zatacznik nr 2)

3) Oswiadczenie o braku wystgpowania powigzan kapitatowych/osobowych (wzdr - zatgcznik nr 3)
4) Oswiadczenie dot. obowigzku informacyjnego (wzor- zatgcznik nr 4)

9. Zamoéwienia uzupetniajgce

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig zwiekszenie zakresu zamOwienia, za dodatkowym
wynagrodzeniem, do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreélonej w umowie z Oferentem, ktdrego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

V. OCENA OFERTY

1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Oferowana cena za wykonanie ustugi — 100%
W powyzszym kryterium oceniana bedzie taczna cena brutto przy zastosowaniu nastgpujgcego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Liczba punktéwoferty 0CENIBNE] = ~——ss—ssumrmrmmcsnnnemers i mesmmmemmonmaes x 100 x 100%
Cena brutto badanej oferty
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2. Wykluczenia
7 udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty/osoby, ktére powigzane s osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujacymi w  imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegolnosci poprzez:

= uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

* posiadanie co najmniej 10% udziatéow lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie
zostat okreélony przez I1Z PO w wytycznych programowych;

= petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

* pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatacznik nr 3).

INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci na warunkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

2. Kazdy z Oferentéw moze Ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4. 7 Oferentem, ktdry przedtozyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacja zamowienia, w tym negocjacje cenowe.

5. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadzg do zawarcia umowy, zamowienie moze
zosta¢ powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktory ztozyt kolejng pod wzglgdem
punktowym oferte.

6. Zamawiajacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytacznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail/fax).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn takiej decyzji.

8. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy:

~

a. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu autorskie prawa majatkowych w zakresie umozliwiajgcym
nieodpfatne kopiowanie, dystrybucjg i wykorzystanie filmu na dowolnych nosnikach danych, w
Internecie, w mediach tradycyjnych i elektronicznych, na festiwalach, targach, imprezach,
konferencjach oraz innych pokazach publicznych i prywatnych, w catoéci lub we fragmentach, a
takze jako czes¢ szerszych materiatow promujacych.

b. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajgcemu rachunku/faktury,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie weczesniej jednak, niz po ostatecznym
sprawdzeniu przez Zamawiajgcego poprawnosci wykonania przez Oferenta przedmiotu umowy.

c. Zamawiajgcy, bedacy realizatorem projektu wspotfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej,
zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleznoéci jest uzaleznione od posiadania srodkow
finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucjeg Posredniczgcy.

d. Oferent za niedotrzymanie terminu pfatnosci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze zgdac
odszkodowania lub odsetek.
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9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L1192 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuijg, ze.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lubelska Fundacja Rozwoju z siedziba
w Lublinie, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin, NIP 7121006293, REGON 430032613 (adres e-mail:
Ifr@Ifr.lublin.pl);
z inspektorem ochrony danych osobowych w Lubelskiej Fundacji Rozwoju moina skontaktowac
sie pod adresem e-mail: iod@Ifr.lublin.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg z uwagi na fakt, ze jest to konieczne
do zawarcia i realizacji umowy, wykonania obowigzkow ksiegowych (np. wystawianie faktur)
oraz innych obowigzkow wynikajacych z zawartej umowy, np. obowigzkéw podatkowych,
a takze z uwagi na prawnie uzasadniony interes administratora danych, np. w zwigzku
7z archiwizacjg danych, prowadzeniem statystyk, jak rowniez ustaleniem i dochodzeniem
ewentualnych roszczen, tj. bedq one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c)if) RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem 0 udzielenie zamodwienia w ramach projektu
pt. ,Mikro innowacje makro korzysci” nr POWR.04.01.00-00-1042/15 (zapytanie ofertowe dot.
opracowania strony internetowej szkoty Spotecznej Uwaznosci), prowadzonym zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;
Pana/Pani dane osobowe administrator danych bedzie udostepniat jedynie tym podmiotom,
ktérym ma obowigzek udostepni¢ dane osobowe na mocy szczegolnych przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego, ewentualnie takich, z ktorymi ma zawarte umowy wspotpracy
(m.in. Instytucji Zarzadzajace] wdrazajgcej program, w ramach ktérego finansowany jest projekt
,Mikro innowacje — makro korzysci” nr POWR.04.01.00-00-1042/15, podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne lub kontrole i audyt Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, na zlecenie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
Instytucji Zarzadzajacej lub Lubelskiej Fundacji Rozwoju);
Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania
dokumentacji;
podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne dla realizacji
celu przetwarzania. Odmowa podania danych jest réwnoznaczna zbrakiem mozliwosci
udzielenia zmowienia;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osohowych,
3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
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4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
i, wzwiazkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lube RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
iii. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. b)ic)
RODO.

10. Oferent jest zobowigzany do ztozenia oéwiadczenia odnos$nie spetniania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie © ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”. Oferent ubiegajac sie 0 udzielenie zamowienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z
udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajgce
7 RODO, w szczeg6lnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO. Majac
powyisze na wzgledzie Oferent jest zobowigzany do Hozenia oéwiadczenia wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

W zataczeniu:

1) Formularz oferty cenowe;j.

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta.

3) Oswiadczenie o braku wystgpowania powigzan kapitatowych/osobowych.
4) Oswiadczenie dot. obowigzku informacyjnego.

Zatwierdzam




