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Lublin, dnia 10 grudnia 2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju oglasza wszczgcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
projektu pt. ,Mikro innowacje — makro korzysci” nr POWR.04.01.00-00-1042/15 realizowanego w ramach
Dziatania 4.1. Innowacje spoleczne, Osi priorytetowej: IV. innowacje spoteczne i wspoétpraca ponadnarodowa,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W projekcie identyfikowane i wspierane sg nowatorskie pomysty dotyczace wypracowania rozwigzar, ktdrych
wdrozenie moze poprawi¢ sytuacje oséb miodych wehodzacych na rynek pracy. Pomysly zgtaszane 59 zardwno
przez osoby prywatne, grupy nieformalne, jak i organizacje oraz instytucje. Inicjatorzy pomystéw w projekeie
okre$lani sg mianem grantobiorcéw / innowatoréw,

Celem projektu ,Teatr rynku pracy. Scena 19-25” jest opracowanie i przetestowanie nowego narzedzia, taczacego
doradztwo zawodowe z formami teatrainymi, wspierajgcego studentéw w wejsciu na rynek pracy. Opracowana
metoda uczy rozwigzywania probleméw, komunikacji, i budowania relacji. Ponadto uswiadamia odmiennosé
doswiadczeri 0s6b mbodych, co ma istotny wplyw na lepsze porozumienie miedzy pokoleniami na rynku pracy.
Panel dyskusyjny z udziatem ekspertéw po spektaklu jest finalnym etapem realizacji projektu.

INFORMACIE O OGLOSZENIU
1.  Tytui zamdwienia

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie panelu dyskusyjnego po spektaklu z udziatem ekspertdw i
publicznosci.

2. Termin sktadania ofert

19 grudnia 2018 r. do godz. 10.00
3. Miejsce i sposob skiadania ofert

1) Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposéb czytelny (komputerowo, maszynowo lub
drukowanym pismem recznym) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktorych Oferent nanidst zmiany powinny hy¢
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

3} W przypadku podpisania oferty przez osobe wystgpujgcg w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymog dofgczenia stosowanego pefnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia pefnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentéw, istnieje réwniez w przypadku
Oferentéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcja, spotki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
z zatgcznikami przez wszystkich wspdinikow.
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7)

Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spieta.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA — PANEL DYSKUSYINY w
ramach projektu ,Mikro innowacje - makro korzyici” oraz danymi Oferenta {nazwa
i adres).

Ofertg mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiscie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailowa,

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztoiyé w zamknietej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 19 grudnia 2018
r. ogodz. 10.30

Adres e-mail, na ktéry nalezy wystaé oferty

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania ofert droga mailowa.

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Jacek Paprota - Koordynator Projektu

Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogfoszenia

081-528-53-23

Skrécony opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie panelu dyskusyjnego po
spektaklu wraz z wypracowaniem szczegoiowego raportu z przeprowadzonej dyskusji wraz z
rekomendacjami ekspertéw bioracych w niej udziat .

Kategoria ogloszenia: ustugi

10. Podkategoria ogtoszenia: ustugi inne

11. Miejsce realizacji zamowienia:

*  Wojewddztwo: lubelskie
* Powiat: Miasto Lublin

+  Miejscowosé: Lublin




Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Cel zamodwienia

Celem zamoéwienia jest wypracowanie opinii i rekomendacji nt. spektaklu jako nowego narzedzia z zakresu
doradztwa zawodowego wykorzystujgcego formy teatralne.

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie panelu dyskusyjnego z udziatem
ekspertow i publicznosci wraz z opracowaniem szczegétowego raportu z przeprowadzonej dyskusji wraz z
rekomendacjami ekspertéw bioracych udziat w dyskusji.

Ww. dokumenty przygotowane winny by¢ w wersji elektronicznej w formie pliku elektronicznego (Word i

Pdf) oraz papierowe] i wymagaja zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Oferent zapewnia:

1) Udziat oséb zwigzanych z szeroko pojetym rynkiem pracy oraz problemami ludzi mtodych dotyczacymi
wejscia na rynek pracy, w tym:

a)

c)

d)

Doradcy zawodowi/ trenerzy zwigzani ze $rodowiskiem akademickim {(np. pracownicy Biur Karier) (2
osoby)

Przedstawiciele srodowiska przedsigbiorcéw (2 osoby)

Przedstawiciel Instytucji rynku pracy/ osoba ze $rodowiska naukowego {pracownicy uczelni
wyzszych) zajmujgca sig problemami wspotczesnego rynku pracy (1 osoba}

Aktywni spotecznie studenci lubelskich uczelni wyiszych (2 osoby)

2) Udziat Moderatora spotkania (1 osoba)

Kazda z osob wymienionych w pkt. 1 i 2 winna zasigé¢ na widowni podczas spektaklu organizowanego w

ramach testowania innowacii.

3) Serwis kawowy { podany jednorazowo) zawierajacy dla kazdej z 0s6b uczestniczacych w panelu oraz

spektaklu (zaktadamy ok.100 oséb) :

kawe rozpuszczalng i mielong,

wybdr herbat (w tym herbata czarna, herbata zielona)
woda mineralna gazowana i niegazowana,

wyroby cukiernicze: min 3 rodzaje ciastek kruchych

niezbgdne dodatki: cukier, cytryna, $mietanka fub mleczko do kawy,
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Ustuga ma obejmowac przygotowanie niezbednej infrastruktury technicznej ~ stoféw, naczyn i sztuécdw
(wielorazowego uzytku). Ustuga ma byc przygotowana przed rozpoczgciem panelu, obejmuje
uprzgtniecie po ukonczenym panelu.

3. KOD CPV:

79419000-4 Ustugi konsultacyjne w zakresie ewaluacji

Dodatkowe przedmioty zamoéwienia

Nie okreslono,

Harmonogram realizacji zamdwienia;

1) Przewidywany termin realizacji ustugi eksperckiej: nie pozniej niz 31 styczeri 2019 r. Dokfadny
termin ustalony zostanie z Oferentem, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustugi w zaleznosci od zmian
harmonogramu realizacji innowacji w ramach ktorej prowadzone jest niniejsze postepowanie.

WARUNKi UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
1. Uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub €zynnosci

Nie okreslono.

2. Wiedza i doswiadczenie

W postepowaniu moga uczestniczy¢ Oferenci, ktGrzy w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zorganizowali min. 3 panele
dyskusyjne, seminaria, spotkania branzowe, konferencje itp. w ktérych wzieto udziat kazdorazowo min
50 uczestnikow.

Doswiadczenie Oferenta nalezy wykaza¢ w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone
przez Oferenta oswiadczenia Oferenta na zasadzie »Spetnia / nie spetnia”.




3.

Nie okreslono.

4.

Potencjat techniczny

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

W postepowaniu moga uczestniczy¢ Oferenci dysponujgcy osobami posiadajgcymi kwalifikacje i
doswiadczenie w nizej opisanym zakresie:

1} Osoby zwigzane z szeroko pojetym rynkiem pracy oraz problemami ludzi mtodych dotyczacymi
wejscia na rynek pracy, w tym:

2)

3)

a.

Doradcy zawodowi/ trenerzy zwigzani ze Srodowiskiem akademickim (np. pracownicy
Biur Karier) — min 3 letnie do$wiadczenie zawodowe, w pracy ze studentami — min. 100
godzin przeprowadzonych {acznie warsztatow lub doradztwa indywidualnego
dotyczacych problematyki os6b miodych na rynku pracy,

Przedstawiciele Srodowiska przedsiebiorcow/pracownicy dziatéw HR - min 3 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej oraz dodwiadczenie w
rekrutacji, zatrudniajacego tub przyjmujacego na praktyki/staze

studentéw/absolwentéw,

Przedstawiciele instytucji rynku pracy / osoba ze $rodowiska naukowego (pracownicy uczelni

wyzszych) zajmujacy sie problemami wspdtczesnego rynku pracy - min 3 letnie doéwiadczenie

zawodowe w pracy ze studentami

Udziat innych oséb:

a.

studenci lubelskich uczelni wyiszych (2 osoby)- kazda z 0s6b winna wykazaé sie min 1
rodzajem aktywno$ci poza obowigzkowym tokiem studiGw,

Moderator spotkania (1 osoba) — wystepowanie jako moderator w  min 3
spotkaniach/prelekcjach/panelach  dyskusyjnych, orientacja w tematyce startu

zawodowego studentdw.

Kwalifikacje | doswiadczenie ekspertow nalezy wykaza¢ w zestawieniu stanowigcym zafgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Uwaga: Oferenci wykonujacy zadania osobiscie wykazuja w zataczniku nr 3 wlasne doswiadczenie.

Ocena spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone
€ P
przez Oferenta dokumenty i o$wiadczenia na zasadzie , spetnia / nie spetnia”.




5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono.

6. Dodatkowe warunki

Nie ckreslono.

7. Warunki zmiany umowy

Nie okreslono.

8. Lista dokumentéw/oswiadczers wymaganych od Oferenta

1} Formularz oferty cenowej (wzér - zalacznik nr 1)
2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta (wzor - zafgcznik nr 2)

3) Informacje o kwalifikacjach i doswiadczeniu oséb wskazanych do realizacji zaméwienia (wzor -
zatgcznik nr 3)

4) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych {wzér - zatacznik nr 4)
5} Odwiadczenie RODO (wzdr - zafgcznik nr 4)

9. Zamowienia uzupetniajace

Nie ckreslono

OCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Oferowana cena za wykonanie ustugi — 100%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie faczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujgcego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

Liczba punktow oferty ocenianej = x 100 x 100%

Cena brutto badanej oferty

Wykluczenia

Z udziatu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty/osoby, ktére powigzane sg osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym fub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzart w imieniu Zamawiajgcego lub




osobami wykonujgecymi w  imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegdinosci poprzez:

" uczestnictwo w spotce jako wspdinik spoiki cywilnej lub spétki oscbowej;

* posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okredlony przez IZ w wytycznych programowych;

= petnienie funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethnomaocnika;

" pozostawanie w zwigzku matieriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dofacza do oferty odwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatacznik nr 4).

1.

INFORMACJE DODATKOWE

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnoéci na warunkach okreglonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Kazdy z Oferentéw moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

. Nie dopuszcza sig sktadania ofert czesciowych.

. Z Oferentem, ktéry przediozyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje

zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym negocjacje cenowe,

W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zamdéwienie moze
zostac powierzone {po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktdry ztozyt kolejng pod wzgledem
punktowym oferte.

Zamawiajacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytgcznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail/fax).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn takiej decyzji.
Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

Oferent oswiadcza, iz obcigzenie wynikajace z zaangazowania 0s6b wskazanych do realizacji niniejszego
przedsiewziecia nie wyklucza mozliwoéci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez Oferenta
rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajacemu rachunku/faktury, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie wczesniej jednak, niz po ostatecznym sprawdzeniu przez
Zamawiajacego poprawnosci wykonania przez Oferenta przedmioctu umowy,




9.

Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,
zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleznoéci jest uzaleznione od posiadania $rodkéw
finansowych przekazywanych na realizacjg projektu przez Instytucje Posredniczacs.

Oferent za niedotrzymanie terminu ptatnodci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze zgdaé
odszkodowania lub odsetek.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentuy Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lubelska Fundacja Rozwoju z siedzibg w Lu-
blinie, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin, NIP 7121006293, REGON 430032613 (adres e-mail: lfr@Ifr.lu-
blin.pf);

z inspektorem ochrony danych osobowych Lubelskiej Fundacji Rozwoju mozna skontaktowaé sie
pod adresem e-mail: iod@Ifr.lublin.pl:

PanifPana dane osobowe przetwarzane beda z uwagi na fakt, ze jest to konieczne
do zawarcia i realizacji umowy, wykonania obowigzkéw ksiggowych {np. wystawianie faktur) oraz
innych  obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy, np. obowiazkéw podatkowych,
a takze z uwagi na prawnie uzasadniony interes administratora danych, np. w zwigzku
z archiwizacjg danych, prowadzeniem statystyk, jak réwniez ustaleniem i dochodzeniem ewen-
tualnych roszczen, tj. bedg one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢} i f} RODO w celu
zwigzanym z  postepowaniem ¢ udzielenie zamdwienia w  ramach projektu
pt. ,Mikro innowacje makro korzysci” nr POWR.04.01.00-00-1042/15 (zapytanie ofertowe dot.
Kompleksowej organizacji panelu dyskusyjnego po spektaklu z udziatem ekspertéw i publicznosci), pro-
wadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnoséci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakre-
sie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

Pana/Pani dane osobowe administrator danych bedzie udostepniat jedynie tym podmiotom, ktg-
rym ma obowigzek udostepnié¢ dane osobowe na mocy szczegllnych przepiséw prawa powszech-
nie obowigzujgcego, ewentualnie takich, z ktorymi ma zawarte umowy wspdipracy {m.in. insty-
tucji Zarzadzajgcej wdrazajacej program, w ramach ktérego finansowany jest projekt , Mikro in-
nowacje — makro korzysci’ nr POWR.04.01.00-00-1042/15, podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne lub kontrole i audyt Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubel-
skiego na lata 2014-2020, na zlecenie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, In-
stytucji Zarzadzajacej lub Lubelskiej Fundacji Rozwoju);

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz zakoficzenia archiwizowania
dokumentacji;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne dia realizacji
celu przetwarzania. Odmowa podania danych jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziele-
nia zmowienia;




* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zau-
tomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
V.9.a.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotycza-
cych,
V.9.a.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
V.9.a.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
V.9.a.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
i.  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d fub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
ii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b} i ¢}
RODO.

10. Oferent jest zobowigzany do zioZenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan rozporzadzenia Parla-

mentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie 0 ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO". Oferent ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego jest zobowiazany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z
udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace
z RODO, w szczegdinosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 tub art. 14 RODO. Majac powyz-
sze na wzgledzie Oferent jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia wedtug wzoru stanowiacego zatacz-
nik nr 5 do zapytania ofertowego.

W zatgczeniu:

)

2)
3)
4)

3)

Formularz oferty cenowej.

Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta.

Informacje o do$wiadczeniu osob wskazanych do realizacji zamoéwienia.
Oéwiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych.

Oswiadczenie RODO,

Zatwierdzam
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