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Mikro innowacje — makro korzysci

Lublin, dnia 17 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju oglasza wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
projektu pt. ,Mikro innowacje — makro korzyici” nr POWR.04.01.00-00-1042/15 realizowanego w ramach
Dziatania 4.1. Innowacje spoteczne, Osi priorytetowej: IV. Innowacje spoteczne i wspéfpraca ponadnarodowa,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego.

l. INFORMACIE O OGLOSZENIU
1. Tytul zaméwienia

Ustuga ekspercka dotyczaca przeprowadzenia instruktazu z zakresu stosowania ochrony danych
osobowych w opracowywanych rozwigzaniach innowacyjnych z zakresu przejscia z systemu edukacji
na rynek pracy (gry edukacyjne, portale www, aplikacje).

2. Termin sktadania ofert
25 kwietnia 2018 r. do godz. 10.00

3. Miejsce i sposdb sktadania ofert

1) Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposéb czyteiny (komputerowo, maszynowo lub
drukowanym pismem recznym) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony oferty powinny byé ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktorych Oferent naniést zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujaca ofertg.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe wystgpujaca w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymég dotgczenia stosowanego pefnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postgpowaniu Oferentow, istnieje rowniez w przypadku
Oferentéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcja, spotki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
z zatacznikami przez wszystkich wspélnikow.

4) Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spigta.

5) Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA — przeprowadzenie
seminariéw, w ramach projektu ,Mikro innowacje - makro korzyéci” oraz danymi Oferenta {nazwa
i adres).

6) Oferte mozna zlo2y¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiscie. Nie dopuszcza sig
sktadania ofert drogg e-mailowa.

7) Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoju,
ut. Rynek 7, 20-111 Lublin

4. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 25 kwietnia
2018 r. o godz. 10.30

5. Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferty
Nie dopuszcza sig mozliwosci sktadania ofert droga mailowa.




0.

Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia

Jacek Paprota - Koordynator Projektu

Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogloszenia

0815285323

Skrécony opis przedmiotu zamdwienia

Ustuga ekspercka dotyczaca przeprowadzenia instruktazu dla Innowatorow w ramach projektu ,Mikro
innowacje — makro korzysci” rozwijajacych innowacyjne rozwigzania wspomagajgce  proces
przechodzenia oséb mtodych z systemu edukacji na rynek pracy. Instruktaz przeprowadzony w ramach
seminarium dla innowatordw winien dotyczy¢ przepisdw z zakresu ochrony danych osobowych w tym
zagadnien zwigzanych z wchodzacym w zycie rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych (RODO)
w kontekécie opracowywanych w ramach poszczegélnych projektéw innowacyjnych rozwigzan takich
jak gry edukacyjne, portale www, aplikacje.

Kategoria ogtoszenia: ustugi

10. Podkategoria ogloszenia: ustugi inne
11. Miejsce realizacji zamowienia:

¢ Wojewoddztwo: lubelskie
* Powiat: Miasto Lublin
¢ Miejscowosc: Lublin

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamowienia

Celem niniejszego zaméwienia jest przygotowanie Innowatoréw Spotecznych rozwijajacych innowacyjne
rozwigzania wspomagajace proces przechodzenia 0s6b mtodych z systemu edukacji na rynek pracy do
testowania innowacji spofecznych zgodnie z przepisami z zakresu ochrony danych osobowych w tym

zagadnieniami zwigzanymi z wchodzacym w zycie rozporzgdzeniem o Ochronie Danych Osobowych
(RODO).

Przedmiot zamodwienia

Ustuga ekspercka dotyczaca przeprowadzenia instruktazu dla innowatoréw Spotecznych rozwijajacych
innowacyjne rozwigzania wspomagajace proces przechodzenia os6b miodych z systemu edukacji na
rynek pracy w ramach projektu ,Mikro innowacje — makro korzysci”. Instruktaz {przeprowadzony w
ramach seminarium dla innowatoréw) winien dotyczy¢ przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych
w tym zagadnien zwigzanych z wchodzacym w zycie rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych
(RODO) w kontekscie opracowywanych w ramach poszczegélnych projektéw innowacyjnych rozwigzan
innowacyjnych takich jak gry edukacyjne, portale www, aplikacje. Ustuga winna zostac zrealizowana
zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

e Oferent poprzedzi realizacje instruktazu analiza zatozenn opracowywanych w ramach projektu
,Mikro innowacje - makro korzysci” 32 innowacji pod katem zamiaréw wykorzystywania,
gromadzenia lub przekazywania w ramach poszczegdlnych rozwigzan/narzedzi danych
osobowych lub informacji dot. oséb mtodych jako przysztych korzystajacych z poszczegolnych
rozwigzat {informacje w tym zakresie przekaze Zamawiajgcy w formie specyfikacji dot. kazdej z
32 innowacji finansowanych w ramach projektu),

e z uwzglednieniem dokonanej analizy Oferent przygotuje program 3-godzinnego instruktazu
(godziny zegarowe), ktdry nastepnie przeprowadzi w ramach organizowanego dla innowatorow
przez Zamawiajgcego seminarium,




e zaktada sie, iz w seminarium bedzie brato udziat ok. 30 oséb,

o Oferent zapewni materiaty szkoleniowe dla uczesthikéw seminaridw - ostateczna liczba
uczestnikdw seminaridw zostanie podana najpdiniej 7 dni przed data organizacji kazdego z
seminaridw,

¢ Zamawiajacy zapewnia wyposazong sale szkoleniowa (w tym sprzet multimedialny).

KOD CPV: 80590000-6 ustugi seminaryjne

Dodatkowe przedmioty zamdwienia
Nie okreslono.

Harmonogram realizacji zamowienia:

1) Przewidywany termin realizacji ustugi eksperckiej: maj 2018 r. Szczegotowy harmonogram ustalony
zostanie z Oferentem, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.

2) Zakfada sie organizacje seminariéw w dni pracujgce aczkolwiek Zamawiajgcy dopuszcza organizacje
seminariow w soboty.

3) Godziny realizacji zajeé: rozpoczecie nie wezesniej niz o godz. 10.00, zakoriczenie nie pdiniej niz
o godz. 20.00.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnoéci
Nie okreslono.

Wiedza i doswiadczenie

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie przeprowadzili min. 3 szkolenia
z zakresu ochrony danych osobowych.

Doéwiadczenie Oferenta nalezy wykazaé w w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta oéwiadczenia oraz referencje lub inne dokumenty potwierdzajace dodwiadczenie
Oferenta na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Oferenci, ktdrzy nie przedtozg dokumentéw oraz o$wiadczen potwierdzajgcych spetnienie wymaganych
warunkéw zostang wykluczeni z postepowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentéw.

Potencjat techniczny
Nie okreslono.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci dysponujgcy ekspertami posiadajacymi kwalifikacje i
doswiadczenie w dziedzinie ochrony danych osobowych w tym minimum jednego eksperta
posiadajacego jednoczesnie:
—  ukotczone studia podyplomowe z zakresu ochrony danych osobowych i wykonywania funkcji
Administratora Bezpieczeristwa Informacji,




V.

-~ min 3 letnie do$wiadczenie zwigzane z wykonywaniem funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informacii,

— posiadanie statusu Administratora Bezpieczefistwa Informacji zarejestrowanego w rejestrze
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

— przeprowadzenie min. 3 szkolen z zakresu ochrony danych  osobowych
w okresie ostatnich 3 Iat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatainosci
jest krotszy —w tym okresie.

Kwalifikacje i dodwiadczenie ekspertow nalezy wykaza¢ w zestawieniu stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Uwaga: Oferenci wykonujacy zadania osobiscie wykazujg w zataczniku nr 3 wlasne doswiadczenie.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta dokumenty i owiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Oferenci, ktdrzy nie przedtozg dokumentéw oraz o$wiadczeri potwierdzajacych spetnienie wymaganych
warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentéw.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okresiono.

Dodatkowe warunki

Nie okrestono.

Warunki zmiany umowy

Nie okreslono.

Lista dokumentéw/oswiadczeri wymaganych od Oferenta

1) Formularz oferty cenowej {wzor - zatgcznik nr 1)

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta (wzér - zatgcznik nr 2)

3) Informacje o kwalifikacjach i dowiadczeniu os6b wskazanych do realizacji zaméwienia (wz6r -
zafgcznik nr 3)

4) Oswiadczenie o braku wystgpowania powigzar kapitatowych/osobowych {(wzor - zatacznik nr 4)

Zamoéwienia uzupelniajace

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zwigkszenie zakresu zamowienia, za dodatkowym
wynagrodzeniem, do wysokosci 50% wartosci zamdwienia okreslonej w umowie z Oferentem, ktorego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

OCENA OFERTY
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Oferowana cena za wykonanie usfugi — 60%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie faczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujgcego
algorytmu:

Majnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Liczba punktéw cferty ocenianej = x 100 x 60%
Cena brutto badanej oferty




2) Rozmowa (wywiad kompetencyjny) z ekspertem — 40 %

Wykonawcy spetniajacy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu zostang zaproszeni na rozmowe

(wywiad kompetencyjny), majgca na celu sprawdzenie wiedzy z zakresu ochrony danych osobowych w

tym w tym zagadnied zwigzanych z wchodzacym w 2ycie rozporzadzeniem o Ochronie Danych

Osobowych (RODO) oraz predyspozycji do realizacji ustugi eksperckiej stanowigcej przedmiot niniejszego

postepowania.

Ocena dokonywana bedzie na podstawie:

1) wywiadu ze wskazanym do realizacji zaméwienia ekspertem (osoby zaproszone na rozmowe
otrzymajg ten sam zestaw pytar);

2} autoprezentacji eksperta, tj. w czasie kilkuminutowej prezentacji ekspert przedstawi portfolio w
zakresie czynnosci objetym niniejszym postepowarniem

Punkty w powyzszym Kkryterium liczone beda wedtug wzoru:
R1
Liczba punktéw za kryterium ,,Rozmowa — wywiad kompetencyjny” = --------—-—-—-—--— x 100 x 40%
R max

gdzie:
R1 —tgczna liczba punktow przyznana Wykonawcy
R max — najwieksza liczba punktéw ze wszystkich przeprowadzonych rozmow

Maksymalna liczba punktow jaka moze otrzymac oferta w tym kryterium — 40 pkt.

2.  Wykluczenia
Z udziatu w postepowaniu wykluczone s3 podmioty/osoby, ktére powigzane sg osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzai w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem |
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegdInosci poprzez:

= yczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spéiki osobowej;

= posiadanie co najmniej 10% udziatdéw iub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

= pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

*  pozostawanie w zwigzku mafzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewietistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzasi kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty oéwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatgcznik nr 4).

INFORMACIE DODATKOWE

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci na warunkach okredlonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. Kaizdy z Oferentdw moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

4. Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania.




5. Z Oferentem, ktéry przedioiyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym negocjacje cenowe.

6. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zamdwienie moze
zostaé powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktéry ziozyt kolejng pod wzgledem
punktowym oferte.

7. Zamawiajacy informuje, iz udziela cdpowiedzi wytacznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail/fax).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn takiej decyzji.

9. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

a) Oferent oéwiadcza, iz obcigzenie wynikajgce z zaangazowania osdb wskazanych do realizacji
niniejszego przedsiewzigcia nie wyklucza mozliwosci prawidiowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadat powierzonych danej osobie,

b) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajacemu rachunku/faktury,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie wczesniej jednak, niz po ostatecznym
sprawdzeniu przez Zamawiajgcego poprawnosci wykonania przez Oferenta przedmiotu umowy.

¢) Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej,
zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleznosci jest uzaleznione od posiadania Srodkow
finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje Posredniczaca.

d) Oferent za niedotrzymanie terminu ptatnosci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze zadac
odszkodowania lub odsetek.

W zatgczeniu:

1) Formularz oferty cenowej

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta

3) Informacje o do$wiadczeniu oséb wskazanych do realizacji zamdwienia
4) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych

Zatwierdzam




