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Lublin, dnia 03.11.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w ramach
projektu pt. ,Start w przedsigbiorczo$¢” nr RPLU.09.03.00-06-0149/16 realizowanego w ramach Dziatania 9.3
Rozwdj  przedsiebiorczosci, Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa  Lubelskiego,
wspoifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Partnerami projektu s3: Gmina Lublin/Miejski Urzgd Pracy w Lublinie oraz Powiat Lubelski/Powiatowy Urzad
Pracy w Lublinie.
ZamoOwienie zwigzane jest z realizacjg projektu majgcego na celu utworzenie 46 nowych przedsiebiorstw na
terenie powiatéw Miasto Lublin oraz lubelskiego oraz zapewnienie im wsparcia w poczatkowym okresie
funkcjonowania.

I.  INFORMACIE O OGLOSZENIU

1. Tytut zamdwienia

Ustugi doradcze przeznaczone dla uczestnikéw projektu w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

2. Termin sktadania ofert

15 listopada 2017 r. do godz. 09.00
3. Miejsce i sposéb sktadania ofert

1) Oferte nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposdb czytelny (komputerowo, maszynowo lub
drukowanym pismem recznym) zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. Oferty
nieczytelne zostang odrzucone.

2) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktdorych Oferent nanidst zmiany powinny byc
parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

3) W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujgcg w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymog dofaczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentdw, istnieje rowniez w przypadku
Oferentéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (konsorcja, spotki cywilne).
W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz
z zatgcznikami przez wszystkich wspolnikow.

4) Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA — Ustuga polegajgca na
Swiadczeniu ustug doradczych dla uczestnikdw projektu w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu ,Start w przedsiebiorczos¢” oraz
danymi Oferenta (nazwa i adres).
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Ustugi

6) Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierskg lub osobiécie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailows.

7) Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwoiju,
ul. Rynek 7, 20-111 Lublin

. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin w dniu 15.11.2017
0 godz. 09.30

. Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferty

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert droga mailowa

. Osoba do kontaktu w sprawie ogfoszenia

Matgorzata Targonska — Koordynator Projektu

. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia

08152853 35
Skrocony opis przedmiotu zamdwienia

doradcze przeznaczone dla uczestnikdw projektu w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej — w wymiarze $rednio 12 godzin na uczestnika projektu.

9.

Kategoria ogloszenia: ustugi

10. Podkategoria ogtoszenia: ustugi inne

11. Miejsce realizacji zamowienia:

e Wojewoddztwo: lubelskie.

e Miejscowosc: Lublin.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Cel zamowienia

Celem niniejszego zamodwienia jest realizacja ustug doradczych dla 46 uczestnikéw projektu ,Start
w przedsiebiorczos¢” w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Przedmiot zamdwienia
Ustugi doradcze dla 46 osob w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Ustugi doradcze sg przeznaczone dla uczestnikéw projektu w postaci indywidualnego doradztwa
specjalistycznego udzielanego w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Doradztwo prowadzone bedzie ad hoc w razie wystgpienia probleméw w prowadzeniu
dziatalnosci.

Zakres doradztwa powinien obejmowac nie tylko ogdlne doradztwo o charakterze biznesowym, ale

réwniez kwestie zwigzane z poprawa rentownosci indywidualnych przedsiewzie¢ poprzez poszukiwanie
nowych profili dziatalnosci i rynkow zbytu.
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KOD CPV: 79140000-7- Doradztwo prawne i informacyjne.

Dodatkowe przedmioty zaméwienia
Nie okres$lono

Harmonogram realizacji zamodwienia:
Przewidywany termin realizacji zaméwienia: styczert 2017 — luty 2019.

Szczegotowy harmonogram realizacji zamoéwienia i sposéb pracy ustalony zostanie z Oferentem,
ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono.

Wiedza i dos$wiadczenie

O realizacje zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci posiadajgcy kwalifikacje, wiedze (studia
kierunkowe, studia podyplomowe) i do$wiadczenie zawodowe w $wiadczeniu ustug doradczych
dotyczacych podejmowania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej — min. 2 lata lub co najmniej 200
przeprowadzonych godzin doradztwa w przeciggu ostatnich 3 lat. W celu potwierdzenia posiadanych
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego Wykonawca dotgczy do formularza oferty CV oraz/lub kopie
dyplomoéw ukoficzenia studiow kierunkowych/podyplomowych.

taczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje projektéw finansowanych ze $rodkéw
funduszu strukturalnych i FS oraz dziatari finansowanych z innych Zrédet, w tym $rodkéw wiasnych
Oferenta i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta dokumenty i o$wiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Oferenci, ktorzy nie przedioza dokumentéw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie wymaganych
warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentow.

Potencjat techniczny
Nie okreslono.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

O realizacje zamdwienia moga ubiegac sie Oferenci posiadajacy kwalifikacje, wiedze (studia
kierunkowe, studia podyplomowe) i doswiadczenie zawodowe w Swiadczeniu ustug doradczych
dotyczacych podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — min. 2 lata lub co najmniej 200
przeprowadzonych godzin doradztwa w przeciggu ostatnich 3 lat. W celu potwierdzenia posiadanych
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kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego Wykonawca dotgczy do formularza oferty CV oraz/lub kopie
dyploméw ukoriczenia studiéw kierunkowych/podyplomowych.

taczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje projektéw finansowanych ze érodkéw
funduszu strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédef, w tym Srodkéw wiasnych
Oferenta i innych podmiotéw nie moze przekroczyé 276 godzin miesiecznie.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta dokumenty i o$wiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Oferenci, ktérzy nie przedfozg dokumentéw i o$wiadczen potwierdzajacych spetnienie wymaganych
warunkow zostang wykluczeni z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia brakujacych
dokumentow.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Nie okreslono.
Dodatkowe warunki

Nie okreslono.
Warunki zmiany umowy

Nie okreslono.
Lista dokumentow/oswiadczerh wymaganych od Oferenta

1) Formularz oferty cenowej (wzér - zatgcznik nr 1)
2) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych (wzér - zatacznik nr 2)
3) CV oraz/lub kopie dyploméw ukoriczenia studidw kierunkowych/podyplomowych.

Zaméwienia uzupetniajace

Nie okreslono.

OCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Oferowana cena za wykonanie ustugi — 100 %

Do oceny poszczegdlnych ofert zostanie zastosowana metoda polegajgca na poréwnaniu ceny badanej
oferty z najtariszg sposrdd cen przedstawionych przez Oferentéw, ktérych oferty zostaty dopuszczone
do oceny.

Punkty w powyzszym kryterium liczone bedg wedtug wzoru:

[(najnizsza cena brutto ze wszystkich zfozonych ofert)/(cena brutto oferty badanej)] x 100 = iloé¢
punktéw

Maksymalna liczba punktéw jaka moze otrzymac oferta w tym kryterium — 100 punktdéw.
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Wykluczenia

Z udzialu w postgpowaniu wykluczone sg podmioty/osoby, ktére powigzane s3 osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegdlnosci poprzez:

® uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

= posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

= petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

® pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzar kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty odwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatgcznik nr 2).

INFORMACIE DODATKOWE

. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na warunkach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

. Nie dopuszcza sig podwykonawstwa przy realizacji ustug bedgcych przedmiotem niniejszego
postepowania.

. Z Oferentem, ktéry przedtozyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacjg zamoOwienia, w tym negocjacje cenowe.

. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadzg do zawarcia umowy, zaméwienie moze
zosta¢ powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktéry ztozyt kolejng pod wzgledem

punktowym oferte.

5. Zamawiajacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytgcznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail/fax).
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn takiej

decyzji.

. Istotne postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy:

a. Oferent oSwiadcza, iz jego fgczne zaangazowanie w realizacje projektéw finansowanych ze
srodkow funduszu strukturalnych i FS oraz dziatann finansowanych z innych Zrédet, w tym
$rodkéw wiasnych Oferenta i innych podmiotdw nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.

b. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajgcemu rachunku/faktury,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie wczesniej jednak, niz po
ostatecznym sprawdzeniu przez Zamawiajgcego poprawnosci wykonania przez Oferenta
przedmiotu umowy.

c. Zamawiajgcy, bedacy realizatorem projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,
zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleznosci jest uzaleznione od posiadania srodkdéw
finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje Posredniczaca.
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d. Oferent za niedotrzymanie terminu ptatnosci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze zgdac
odszkodowania lub odsetek.

W zatgczeniu:

1) Formularz oferty cenowe;j
2) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych

Zatwierdzam
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