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Lublin, dria 20 wrzesnia 2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach projektu pt. ,Skutecznie i profesjonalnie — przedsiebiorstwa spoteczne w zaméwieniach publicznych”

nr POWR.02.09.00-00-0015/16

INFORMACIE O OGLOSZENIU

Tytut zaméwienia

Usluga trenerska - przeprowadzenie szkolenia ,Prawo zaméwien publicznych z perspektywy oferenta

dia pracownikéw przedsiebiorstw spotecznych”
Termin skiadania ofert

29 wrzesnia 2017r. do godz. 10.00

Miejsce i sposdb skiadania ofert

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Ofertg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w sposdb czytelny {(komputerowo, maszynowo lub
pismem recznym) zgodnie 2 zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty nieczytelne
zostang odrzucone.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez- upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktérych Oferent nanidst zmiany powinny byé
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujaca w imieniu Oferenta, istnieje bezwzgledny
wymdg dofaczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowlgzek ustanowienia petnomocnika,
upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentdw, istnié}e'réwniei w przypadku
Oferentéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorgja, spétki cywilne). W
przypadku braku ustanowienia pelnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty wraz z
zatgcznikami przez wszystkich wspdinikéw.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna byé trwale spieta.

Ofertg nalezy zfozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA — szkolenie ,Prawo
zamdwien publicznych z perspektywy oferenta dla pracownikéw przedsiebiorstw- spotecznych”, w
ramach projektu ,Skutecznie i profesjonalnie — przedsiebiorstwa spoteczne w zamdwieniach
publicznych” oraz danymi Oferenta (nazwa i adres).

Ofertg mozna ztozyc¢ za posrednictwem poczty, przesytka kurierska lub osobiécie. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert drogg e-mailowa.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztoiy¢ w zamknietej -kopercie w Lubelskiej Fundacji Rozwaju, ul.
Rynek 7, 20-111 Lublin

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Rynek 7, 20-111 Lublin
w dniu 29.09.2017r. o godz. 10.30 : -
Adres e-mail, na ktéry nalezy wystaé oferty

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert droga mailowa

Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
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7. Nrtelefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
0815285324

8. Skrdcony opis przedmiotu zaméwienia

Ustuga trenerska - Przeprowadzenie Szkolenia ,Prawo zaméwien publicznych z perspektywy oferenta
dia pracownikéw przedsigbiorstw spotecznych” zgodnie z nizej przedstawionymi blokami

tematycznymi:
1. Aktualny stan prawny
2. Pozycja wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego — w tym zmiany
z 2016 roku.
3.  Wybdr najkorzystniejszej oferty
4. Umowa o zamodwienie publiczne.
5. Srodki ochrony prawnej.
6. Dokumentacja postgpowania.
7. Protokot postepowania.
8. Inne

9. Kategoria ogtoszenia: ustugi
10. Podkategoria ogloszenia: ustugi szkoleniowe
11. Miejsce realizacji zamodwienia:

Wojewddztwo: lubeiskie
Powiat: nie okreélono
Miejscowos€: nie okresiono

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamowienia

Celem zamdwienia jest przeprowadzenie 3 szkoleri majgcych na celu-podniesienie poziomu wiedzy i
umiejetnodci z zakresu zamdwien publicznych 40 pracownikéw/nic zatrudnionych w przedsiebiorstwach
spotecznych majacych siedzibe na terenie wojewddztwa lubelskiego, pozwalajace na skuteczne
ubieganie sie o zlecenia w ramach procedur zaméwieth publicznych.

Przedmiot zamédwienia

Przedmiotem niniejszego postepowania jest ustuga trenerska polegajgca na przeprowadzeniu 3 edycji
szkolenia ,Prawo zaméwien publicznych z perspektywy oferenta dla pracownikéw przedsiebiorstw
spotecznych”,

1)

2)
3)
4)

Liczba godzin szkolenia: 32 godziny dydaktyczne
w tym:

a) czesc teoretyczna — 13 godzin dydaktycznych
b} czeéé praktyczna — 19 godzin dydaktycznych

Godzina dydaktyczna: 45 minut
Program kursu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosdci na warunkach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalhosci wydatkéw w ramach Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejsklego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

5) Oferent moze zlozyé jedng oferte .
6) Zakiadana liczba 0sdb do przeszkolenia: tacznie 40 oséb.
7) Zamawlajacy zapewnia:

a} aktualny komentarz do ustawy Prawo zaméwien publicznych, notatnik, dtugopis, teczke
dla kazdego Uczestnika

b} kompletnie wyposazong sale szkoleniowa,
¢) catering,
8) Wykonawca zapewnia:
a}  Trenera spetniajacego warunki opisane w punkcie I11.4
b} autorskie materiaty szkoleniowe — skrypt dia kaidegb Uczestnika,

c) Testy pozwalajace zweryfikowaé wiedze przed i po zakoriczeniu udziatu w szkoleniu

3. KOD CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe
4. Dodatkowe przedmioty zamdwienia

Nie okreslono
5. Harmonogram realizac)i zaméwienia:

1) Przewidywany termin realizacji szkolen: paZdziernik 2017 - maj 2018r. Szczegbtowy harmonogram
szkolert przedstawiony zostanie Oferentowi, ktérego oferta wybrana zostanie jako
najkorzystniejsza minimum 14 dni przed terminem organizacji szkolenia. .

2) Preferowany system realizacji szkolert: system realizacji szkoled dostosowany do oczekiwai
uczestnikow. Dopuszeza sie organizacje szkoleri zaréwno w dni powszednie jak | w soboty i
niedziele. Zajecia 6-7 godzin dydaktycznych dziennie oraz dodatkowo przerwy w trakcie zajec (ok 1
godzina zegarowa). Zaktada sie rozpoczecie zajeé nie wezedniej niz o godz. 8.00, zakoriczenie nie
poiniej niz o godz. 20.00. Zaktada sie, i2 zajecia poszczegdingj edycji szkolenia realizowane bedg w
niekoniecznie nastepujgce po sobie dni szkoleniowe.

Itl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU: _
1. Uprawnienia do wykonania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono

2. Wiedzaidoswiadczenie
W postepowaniu moga uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy posiadajg do$wiadczenie zdobyte w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalno$é jest krétszy — w
tym okresie w realizacji 4 grupowych ustug szkoleniowych z zakresu zaméwiert publicznych, ktdrych
odbiorcami byli Wykonawcy.
Doswiadczenie winno by¢ poparte dokumentami potwierdzajgcymi naleiyte wykonanie ustugi
(referencje).

SKUTECIZNIE

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przediozone
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Oferenci, ktérzy nie przedtoza referencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
wymaganych warunkéw zostang wykluczeniu z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupetnienia
brakujacych dokumentéw.

Potencjat techniczny
Nie okreslono

Osoby zdolne do wykonania zamédwienia

W postepowaniu moga uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy dysponujg Trenerami (trener gtéwny i min 1 trener
rezerwowy) posiadajacymi wyksztatcenie wyisze prawnicze oraz doswiadczenie w prowadzeniu grupowych

szkolen z zakresu zaméwieni publicznych, ktrych odbiorcami byli Wykonawcey. tj.:

a. w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert, a-j'ei‘eli okres prowadzonej
dziafalnos¢ jest krétszy — w tym okresie przeprowadzili co 4 szkolenia lub co najmniej 120
godzin szkoleniowych z zakresu zamdwieri publicznych, ktérych odbiorcami byli Wykonawcey i

b. posiadaja co najmniej 2-letnie doswiadczenie w obszarze ekonomii spotecznej, polegajace np.
na prowadzeniu szkolen, doradztwa dla podmiotéw ekonomii spotecznej, wspieraniu w
tworzeniu podmiotéw ekonomii spotecznej, realizacji zadarn merytorycznych w ramach
projektéw skierowanych do podmiotéw ekonomii spoteczne;,

Doswiadczenie Trenerdw nalezy wypeini¢ zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego zaproszenia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone
przez Oferenta referencje | oéwiadczenia na zasadzie ,spefnia / nie spetnia”.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono

Dodatkowe warunki
Nie okreslono

Warunki zmiany umowy
Nie okreslono

Lista dokumentéw/oswiadczert wymaganych od Oferenci
1} Formularz oferty cenowej {wzér - zatacznik nr 2)

2) Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta {wzdr - zatgcznik nr 3} wraz z referencjami lub innymi
dokumentami potwierdzajacymi doswiadczenie Wykonawcy.,

3} Informacje o dodwiadczeniu oséb wskazanych do realizacji zaméwienia (wzér — zatacznik nr 4} wraz
zCV.

4) Oédwiadczenie o braku wystepowania powigzar kapitatowych/osobowych (wzér - zatacznik nr 5).
Zamédwienia uzupetniajgce

Nie okredlono
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GCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Oferowana cena za wykonanie ustugi - 60%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie taczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujacego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich zlozanych ofert - -
Liczba punktdw oferty ocenianej = % 100 x 60%
Cena brutto hadanej oferty

2) Doswiadczenie Oferenta w prowadzeniu szkole — 40%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie faczna liczba szkoler grupowych. przy zastosowaniu
nastepujacego algorytmu:

Liczba szkoler grupowych Oferenta wskazana w badanej ofercie
Liczba punktow oferty oceniangj = x 100 x 40%
Najwyzsza liczha szkoleft grupowych wykazana w ofertach

Ocenione zostang jedynie szkolenia grupowe potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami
potwierdzajacymi wysoka jakos¢ ustug szkoleniowych.

Wykluczenia _ N
Z udziaiu w postepowaniu-wykluczone s podmioty/osoby, ktdre powigzane 59 psdbdwo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajgcego czynnoéci zwiagzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegdlnosci poprzez:
" uczestnictwo w spétce jako wspdlinik spotki cywiinej lub spétki osobowej,
*  posiadanie ¢o najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prég nie wymka Z przepisOw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
=  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,
= pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotacza do oferty odwiadczenie o braku wystepowania ww. powiazan {zatacznik nr'5).

INFORMACIE DODATKOWE

Kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania.

Z Oferentem, ktdry przediozyt najatrakcyjniejsza oferte, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje
zwigzane z realizacjg zamo6wienia, w tym negociacje cenowe.
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4. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy, zaméwienie moze
zosta¢ powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktéry ztozyt: kolejna. pod wazgledem
punktowym oferte.

5. Zamawigjacy informuje, iz udziela odpowiedzi wytacznie na zapytania w formie pisemnej (e-mail /fax).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podania przyczyn takiej
decyzji. o

7. lstotne postanowienia, ktdre zostang wprowacdzone do tresci umowy:

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany przez
Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajacemu rachunku/faktury,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie weczeéniej jednak, niz po
ostatecznym sprawdzeniu przez Zamawiajacego poprawnosci wykonania przez Oferenta
przedmiotu umowy. ' -

Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu  wspdffinansowanego ze $rodkéw  Unii
Europejskiej, zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleinosci jest uzaleinione od
posiadania $rodkdw finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje
Posredniczaca.

Oferent za niedotrzymanie terminu platno$ci, z powodu o ktdrym mowa wysej, nie moze zadaé
odszkodowania lub odsetek.

Minimalny program szkolenia
Formularz oferty cenowej
Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta

Informacje o doswiadczeniu 0séb wskazanych do realizacji zaméwienia
Wzér CV
Oswiadczenie o braku wystepowania powigzanh kapitatowych/osobowych -

1}
2)
3)
W zatgczeniu:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
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