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Lublin, dnia 15 grudnia 2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Fundacja Rozwoju ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
ramach projektu pt. ,Mtodzi aktywne na rynek pracy” nr POWR.01.02.01-06-0075/16 prowadzone zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

. INFORMACJE O OGLOSZENIU

1. Tytut zamoéwienia

Kompleksowa organizacja szkolenia ,Operator koparko-tadowarki” klasa IlI
2. Termin skladania ofert

3 stycznia 2018r. do godz. 11.00
3. Miejsce i sposéb sktadania ofert

1)

4)

7)

Oferte nalezy wypeini¢ w jezyku polskim w sposéb czytelny (komputerowo, maszynowo lub
pismem recznym) zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty nieczytelne
zostang odrzucone.

Wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane i podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w ktérych Oferent naniést zmiany powinny by¢
parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

W przypadku podpisania oferty przez osobe wystepujacg w imieniu Oferenta, istnieje
bezwzgledny wymdg dotaczenia stosowanego petnomocnictwa. Obowigzek ustanowienia
petnomocnika, upowaznionego do reprezentowania w postepowaniu Oferentdw, istnieje réwniez
w przypadku Oferentéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcja, spotki
cywilne). W przypadku braku ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek podpisania oferty
wraz z zatgcznikami przez wszystkich wspolnikow.

Oferta wraz z zalgcznikami powinna byé¢ trwale spieta.

Oferte nalezy ziozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,OFERTA — kompleksowa
organizacja szkolenia ,Operator koparko — tadowarki klasa [lI", w ramach projektu , Miodzi
aktywnie na rynek pracy” oraz danymi Oferenta (nazwa i adres).

Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty, przesytkg kurierska lub osobiscie. Nie
dopuszcza sie sktadania ofert drogg e-mailowa.

Ofertg¢ wraz z zatgcznikami nalezy ziozy¢ w zamknietej kopercie w Oddziale Lubelskiej
Fundacji Rozwoju, ul. Cmentarna 10, 21-100 Lubartéw

4. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w Oddziale Lubelskiej Fundacji Rozwoju, ul. Cmentarna 10, 21-100 Lubartow

w dniu 03.01.2018r. o godz. 11.30
5. Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferty

Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert droga mailowg
6. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Ewa Zielinska — Koordynatorka Projektu
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7. Nrtelefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia

81855 14 20

8. Skrdocony opis przedmiotu zaméwienia

1) Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z

dnia 11 stycznia 2017 ( Dz. U. 2017 poz.134)

2) Liczba godzin: 134 godzin lekcyjnych/osoba
w tym:

a)czesc teoretyczna 52godzin/1 osoba
b)czesc praktyczna 82 godzin/1 osoba

Egzamin panstwowy przed komisjg powotang przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa
Skalnego .

Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu.

3) Program kursu powinien zawiera¢ bloki tematyczne (zgodnie z zatagcznikiem do Rozporzgdzenia

Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2017); bezpieczenstwo i higiena pracy, ogélna
budowa i obstuga napedéw stosowanych w maszynach roboczych, uzytkowanie i obstuga
maszyn roboczych, ogélna budowa i obstuga koparkotadowarek, Technologia robot
realizowanych koparkotadowarkami, Zajecia praktyczne.

Przewidywany termin realizacji szkolen: styczer 2018r.- marzec 2018

Liczba 0s6b do przeszkolenia: 8 oséb kierowanych indwidualnie .

Terminy szkolen zostang ustalone z Oferentem, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

Preferowany system realizacji szkolen: zajecia w dni powszednie po 8 — 9 lekcyjnych
dziennie oraz dodatkowo przerwy w trakcie zajec.

7)

Harmonogram winien by¢ tak skonstruowany aby zajecia zaczynaly sie nie wcze$niegj niz o godz.
08.00, a konczyly sie nie pdzniej niz o godz. 18.00.

9. Kategoria ogloszenia: ustugi
10.Podkategoria ogtoszenia: ustugi szkoleniowe

11.M

iejsce realizacji zaméwienia:
Wojewodztwo: lubelskie
Powiat: lubelski
Miejscowos¢ : Lublin

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamowienia

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie stuchaczy do samodzielnej pracy na
stanowisku operatora koparko-tadowarki klasa Il

1)

2)

Przedmiot zaméwienia

Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 11 stycznia 2017 ( Dz. U. 2017 poz.134)
Liczba godzin: 134 godzin lekcyjnych/osoba
w tym:
a)czesc teoretyczna 52godzin/1 osoba
b)czesé praktyczna 82 godzin/1 osoba
Egzamin panstwowy przed komisjg powotang przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego .
Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu.
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5) Program kursu powinien zawiera¢ bloki tematyczne (zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2017): bezpieczenstwo i higiena pracy, ogélna
budowa i obstuga napeddéw stosowanych w maszynach roboczych, uzytkowanie i obstuga
maszyn roboczych, ogélna budowa | obstuga koparko-+tadowarek, Technologia robot
realizowanych koparko-tadowarkami, Zajecia praktyczne.

6) Przewidywany termin realizacji szkoleh: styczeri 2018r.- marzec 2018

7) Liczba oséb do przeszkolenia: 8 osob kierowanych indwidualnie .

8) Terminy szkolen zostang ustalone z Oferentem, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.
9) Preferowany system realizacji szkolen: zajecia w dni powszednie po 8 — 9 lekcyjnych

dziennie oraz dodatkowo przerwy w trakcie zajec.

10) Harmonogram winien by¢ tak skonstruowany aby zajecia zaczynaty sie nie wczesniej niz o godz.
08.00, a konczyty sie nie pézniej niz o godz. 18.00.

11) Dopuszacza sie dotaczenia Uczstnikow do grup realizowanych przez Oferenta, o tematyce
szkolenia obejmujacej przedmiot zamdwienia

Wykonawca zapewnia:
1) badania lekarskie,
2) ubezpieczenie NNW na kwote min 5000,00PLN dla 1 osoby,
3) sale wyktadowa zgodnie z ponizszymi warunkami:

— bezpieczne i higieniczne pomieszczenie/miejsce przeznaczone do $wiadczenia ustugi;

— sala szkoleniowa wyposazona w niezbedny do realizacji szkolenia sprzet i pomoce
dydaktyczne, w tym m.in:

— tablica sucho $cieralna lub flipchart;
— komputer i rzutnik multimedialny;
— papier i przybory do pisania dla Uczestnikéw/czek;

— inny specjalistyczny sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia.

4) instruktorow | wykiadowcoéw uprawnionych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych z zakresu objetych zaproszeniem. W przypadku zmiany wykfadowcy/ instruktora,
Oferent w terminie 10 dni przed rozpoczeciem szkolenia zobowigzany jest zglosié
Zamawiajgcemu zyciorys zawodowy nowego wyktadowcy/instruktora, o kwalifikacjach nie
mniejszych od kwalifikacji wyktadowcy/instruktora zgtoszonego przy sktadaniu oferty.

5) wyzywienie (przerwa kawowa o ile forma wsparcia, w ramach ktérej ma by¢ $wiadczona
przerwa kawowa dla tej samej grupy oséb w danym dniu trwa co najmniej 4 godziny lekcyjne i
gorgce drugie danie obiadowe o ile wsparcie dla tej samej grupy oséb w danym dniu trwa co
najmniej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut)),

6) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia, przekazane nieodptatnie. Materiaty
muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez $ladéw
wczeéniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowac¢ materiaty
szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki, przygotowany w
formie drukowanej, dtugopis, teczke, podrecznik oraz harmonogram szkolenia. Ponadto
Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania znaku Funduszy Europejskich z nazwa
Programu i znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny — oznakowania
projektowego zgodnego z obowigzujgcymi Wytycznymi na wszelkich materiatach, ktére
otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegdlnoéci: publikacji, materiatéw dydaktycznych,
prezentacji, materiatow audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z realizacjg
szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o
minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikéw szkolenia przed wejsciem do sali.
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7) sprzet | maszyny do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych o stanie technicznym
zapewniajgcym odpowiedni poziom kursu,

8) egzamin panstwowy przed komisjg powotang przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i
Goérnictwa Skalnego.

9) wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2014 r. poz. 622) oraz po pozytywnym zaliczeniu egzaminu
panstwowego $wiadectwo | ksigzeczke operatora maszyn. Dodatkowo Oferent wyda
Swiadectwo wyniku egzaminu panstwowego.

10) stosowng dokumentacje szkoleniowa, w tym dzienniki zaje¢, listy obecnosci, listy odbioru
materiatow szkoleniowych, potwierdzenie korzystania z wyzywienia, harmonogram zaje¢,

11) przeprowadzi ankiete monitorujaca i ewaluacyjng projektu wsréd uczestnikéw szkolenia
(ankiety udostepnione przez Zamawiajgcego)

12) Przekazanie kompletniej dokumentacji ze zrealizowanego szkolenia Zamawiajacemu w
terminie 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia

13) Wszelkie koszty administracyjne, ksiegowe, obstugi technicznej ponosi wykonawca.

14) Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej realizacji
przedmiotu zamowienia przez okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérych ujeto ostateczne wydatki
dotyczgce zakonczenia Projektu. Zamawiajacy informuje wykonwce z ktérym zostanie zawarta
umowa o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zadaniu pierwszym.

15) Szkolenie winno gwarantowac 100% zdawalnos¢. W przypadku uzyskania przez
uczestnikéw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu przed komisjg powotang przez Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego, Wykonawca zobowigze sie do
koordynowania dziatar dotyczgcych ustalenia poprawkowego egzaminu panstwowego w
terminie najkrotszym z mozliwych zgodnie z zasadami Instytutu Mechanizacji Budownictwa i
Gérnictwa Skalnego oraz poinformowania uczestnikéw i Zamawiajgcego o terminie egzaminu.

16) Zamawiajgcy zapewnia:
a) zwrot kosztow dojazdu na szkolenie

b) stypendium szkoleniowe

zgodnie z przekazang przez Wykonawce lista obecnosci

3. KODCPV:
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowe przedmioty zamowienia

55520000-1 - ustugi dostarczania positkow
66510000-8 - ustugi ubezpieczeniowe

1)

Harmonogram realizacji zamoéwienia:

Przewidywany termin realizacji szkolen: styczenn 2018r — marzec 2018. Szczegbtowy
harmonogram szkoleri ustalony zostanie z Oferentem/Oferentami, ktérego oferta wybrana
zostanie jako najkorzystniejsza.
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2) Preferowany system realizacji szkolen: zajecia w dni powszednie po 8-9 godzin dydaktycznych
dziennie oraz dodatkowo przerwy w trakcie zajec.

3) Godziny realizacji zaje¢: rozpoczecie nie wczesniej niz o godz. 8.00, zakonczenie nie pozniej
niz o godz. 18.00.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Nie okreslono

Wiedza i doswiadczenie

W postepowaniu mogag uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy posiadajg doswiadczenie zdobyte w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnos¢ jest krétszy —
w tym okresie w realizacji 3 grupowych ustug szkoleniowych w ramach tematyki na kitérg Oferent
sktada oferte.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Oferenta referencje i odwiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Doswiadczenie wnno by¢ poparte referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oferenci, ktérzy nie przedtozg referencji lub innych dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie
wymaganych warunkéw zostang wykluczeniu z postepowania, po uprzednim wezwaniu do
uzupetnienia brakujgcych dokumentow.

Potencjat techniczny

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktérzy posiadajg odpowiednie warunki lokalowe do
prowadzenia wyktadéw oraz warunki socjalne i wyposazenie dydaktyczne, a takze sprzet do
prowadzenia zaje¢ praktycznych w ramach szkolenia ,,Operator koparko - tadowarki klasa IlI”
spefniajacy wymogi bezpieczenistwa jazdy, przystosowany do nauki jazdy wraz z placem
manewrowym umozliwiajgcym realizacje zaje¢ praktycznych zgodnie z przepisami

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktoérzy dysponuja Wykiadowcami/instruktorami
posiadajgcymi doswiadczenie w prowadzeniu grupowych szkolen, wykfadow, warsztatow w dziedzinie
zgodnej z tematykg danej czesci przedmiotu zamoéwienia, na ktérg Oferent sktada oferte, tj.:

a. w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzonej
dziatalnos¢ jest krotszy — w tym okresie przeprowadzili co najmniej 200 godzin
szkoleniowych w ramach tematyki na ktérg Oferent skiada oferte lub

b. posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg
danej czesci przedmiotu zamoéwienia, a wskazane doswiadczenie zawodowe obejmuje
réwniez prowadzenie szkolen grupowych.

Doswiadczenie Wyktadowcow/instruktorow nalezy wypetnié zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zaproszenia.

Uwaga: Oferenci wykonujacy zadania osobiscie w wykazuja w zataczniku nr 3 swoje
doswiadczenie.
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Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przediozone przez Oferenta referencje | oswiadczenia na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Nie okreslono

Dodatkowe warunki
Nie okreslono

Warunki zmiany umowy
Liczba oséb, skierowanych na szkolenia uzalezniona jest od zgtoszen Uczestnikow na kurs i
predyspozycji zawodowych kandydatéw do wykonywania okreslonego zawodu zweryfikowanych przez
doradce zawodowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, w tym:

- zmniejszania liczby osob kierowanych bez prawa do wynagrodzenia za niewykonana

ustuge
- terminu organizacji szkolenia

Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Oferenci

1) Formularz oferty cenowej (wzér - zatgcznik nr 1)

2) Woykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta (wzor - zatgcznik nr 2)

3) Informacje o doswiadczeniu osdb wskazanych do realizacji zamoéwienia (wzor — zatacznik nr 3)

4) Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych (wzér - zatgcznik nr 4)

5) Referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie
Zamowienia uzupetniajace

Zamawijacy dopuszcza udzielenie zaméwien uzupetniajacych stanowiacych nie wiecej niz 50%
wartosci zamowienia podstwowego i polegajacych na zwigkszeniu liczby oséb objetych
szkoleniem.

OCENA OFERTY
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1) Oferowana cena za wykonanie ustugi — 60%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie taczna cena brutto przy zastosowaniu nastepujgcego
algorytmu:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Liczba punktéw oferty ocenianej = x 100 x 60%
Cena brutto badanej oferty

2) Doswiadczenie Oferenta w prowadzeniu szkolen — 40%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie tgczna liczba szkolen grupowych przy zastosowaniu
nastepujgcego algorytmu:

Liczba szkolen grupowych Oferenta wskazana w badanej ofercie

LUBELSKA

s | FUNDAC)A
AP

ROZWOIU

Strona 6



Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny
Liczba punktdw oferty ocenianej = x 100 x 40%
Najwyzsza liczba szkolen grupowych wykazana w ofertach

Ocenione zostana jedynie szkolenia grupowe potwierdzone referencjami lub innymi
dokumentami potwierdzajacymi wysoka jakos¢ ustug szkoleniowych.

2. Wykluczenia
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty/osoby, ktére powigzane sg osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta, w szczegolnosci poprzez:

= uczestnictwo w spobice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

= posiadanie co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

= petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

= pozostawanie w zwigzku mafzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej Oferent
dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan (zatgcznik nr 4).
V. INFORMACJE DODATKOWE
1. Kazdy z Oferentow moze ztozyc tylko jedng oferte.
2. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych na kazdg z ww. czeséci postepowania.

3. Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedgcych przedmiotem ninigjszego
postepowania.

4. Z Oferentem, ktéry przedtozyt najatrakcyjniejszg oferte, Zamawiajgcy moze przeprowadzié
negocjacje zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym negocjacje cenowe.

5. W przypadku, gdy pomimo negocjacji strony nie doprowadzg do zawarcia umowy, zamowienie
moze zosta¢ powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi, ktory ziozyt kolejng pod
wzgledem punktowym oferte.

6. Zamawiajgcy informuje, iz udziela odpowiedzi wylgcznie na zapytania w formie pisemnej (e-
mail/fax).

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn takiej
decyzji.

8. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby osob, w tym zmniejszenia bez prawa
do wynagrodzenia za nie wykonang ustuge.

2) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany
przez Oferenta rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajgcemu
rachunku/faktury, w terminie 14 dni od dnia doreczenia rachunku/faktury, nie wczesniej
jednak, niz po ostatecznym sprawdzeniu przez Zamawiajgcego poprawnosci wykonania
przez Oferenta przedmiotu umowy.
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3) Zamawiajgcy, bedacy realizatorem projektu wspoffinansowanego ze Srodkéw  Unii
Europejskiej, zastrzega sobie, ze terminowe wyptacenie naleznosci jest uzaleznione od

posiadania $rodkéw finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje
Posredniczaca.

4) Oferent za niedotrzymanie terminu ptatnosci, z powodu o ktérym mowa wyzej, nie moze
zgdac odszkodowania lub odsetek.

e

W zataczeniu:

w N -

)
)
)
)

n

Formularz oferty cenowej
Wykaz ustug zrealizowanych przez Oferenta
Informacje o doswiadczeniu osdb wskazanych do realizacji zaméwienia

Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan kapitatowych/osobowych
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